ZARZADZENIE WEWNETRZNE 61/2021
WOJTA GMINY WYRY

z dnia 21 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wyry

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz.713
z po6z.zm.) oraz Zarzadzenia Wewnetrznego nr 31/2019 Wojta Gminy Wyry z dnia 15 maja 2019 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wyry

Wojt Gminy Wyry postanawia:
§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Wewngetrznego nr 31/2019 Woéjta Gminy Wyry z dnia 15 maja 2019 1.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wyry wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1. w §4 ust. 3 uchyla si¢ pkt 2;
2. w §36 ust.3 dodaje si¢ pkt 6-7 w brzmieniu:

"6) opracowywanie i realizacja planu gospodarowania zasobem,

7) wydawanie zgdd na wejscie w teren nieruchomos$ci gminnych oraz zezwolen na zaktadanie, przeprowadzanie
1 wykonanie na nieruchomosciach gminnych (za wyjatkiem drég) urzadzen technicznych oraz pobieranie optat
z tego tytutu."

3. w §36 dodaje si¢ ust.8-10 w brzmieniu:

"8. planowania przestrzennego, ewidencji zabytkow i numeracji porzqdkowej nieruchomosci:

1) sporzadzanie wypiséw i wyrysoOw ze studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
gminy oraz planu zagospodarowania przestrzennego gminy [dot. dokumentéw archiwalnych
1 obowigzujacych],

2) udzielanie informacji o przeznaczeniu terenu w planie zagospodarowania przestrzennego lub studium,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
decyzji o warunkach zabudowy,

4) sporzadzanie zmian fragmentéw planu zagospodarowania przestrzennego gminy,
5) aktualizacja studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,
6) przyjmowanie wnioskdw w sprawie zmian planu zagospodarowania przestrzennego gminy oraz studium,

7) opiniowanie iuzgadnianie dokumentacji w zakresie sporzadzania planu zagospodarowania przestrzennego
1 studium przez inne organy administracji samorzadowej,

8) prowadzenie postepowan zwigzanych z naliczeniem oplaty planistycznej,

9) prowadzenie postgpowan zwigzanych z obnizeniem warto$ci nieruchomosci w zwiazku ze zmiang planu
zagospodarowania,

10) prowadzenie postgpowan zwigzanych z naliczaniem optaty adiacenckiej,

11) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych dotyczacych optaty planistycznej i adiacenckiej,

12) prowadzenie spraw z zakresu numeracji porzagdkowej nieruchomosci,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem/zmiang nazw ulicom, placom,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z Gminng Ewidencjg Zabytkow oraz z zakresu ochrony zabytkow,

15) prowadzenie rejestrow: plandw zagospodarowania przestrzennego; WwypisOw 1 wyrysOw  z planu
zagospodarowania, naliczonych oplat planistycznych i adiacenckich oraz zlozonych wnioskéw do zmiany
planu zagospodarowania.
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9. realizacji nadzoru wlascicielskiego.

1) koordynowanie czynnosci (zbieranie dokumentéw) zwigzanych z udziatem reprezentacji gminy w spotkach,
2) prowadzenie ewidencji posiadanych przez gming udziatow i akcji,
3) sprawowanie nadzoru wiascicielskiego nad majatkiem gminy.

10. nabywania spadku przez Gmine.:

1) prowadzenie rejestru zawiadomien z bankow dotyczacych mozliwosci nabycia spadku,
2) przygotowywanie dokumentoéw niezbednych do wystapienia z wnioskiem o stwierdzenie nabycia spadku,
3) podejmowanie dziatan zwigzanych z objeciem spadku.,,

4. uchyla si¢ §39.

§ 2. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wyry - Wykaz stanowisk pracy
w Urzedzie wraz z ilodcig etatow, otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

Wojt Gminy Wyry

mgr Barbara Prasol
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Zakacznik do zarzadzenia wewnetrznego Nr 61/2021

Wojta Gminy Wyry

z dnia 21 grudnia 2021 r.
Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie wraz z iloscia etatow

Stanowisko

Liczba etatow

Wojt

1

Z-ca Wojta Gminy

0,25

Sekretarz

0,75

Skarbnik

1

SRS I

Referat Finanséw i Budzetu, w tym:

- zastgpca skarbnika -1

- stanowisko ds. ksiegowosci budzetu — 1

- stanowisko ds. ksiggowosci budzetu, sprawozdawczo$ci i analiz budzetu — 1
- stanowisko ds. ptacowych — 1

- kasa—1

5

Referat Podatkow i Optat, w tym:

- kierownik referatu — 1

- stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych — 1

- stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej — 1

- stanowisko ds. wymiaru i ksiegowo$ci w zakresie gospodarki odpadami — 1

Referat Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury, w tym:
- kierownik referatu 1

- stanowisko ds. ochrony $rodowiska, rolnictwa — 1

- stanowisko ds. ochrony $rodowiska - 1

- stanowisko ds. lokalowych — 1

- stanowisko ds. windykacji naleznosci — 1

- stanowisko ds. o§wietlenia, drog — 1

- stanowisko ds. gospodarki odpadami - 1

Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych
- kierownik referatu — 1

- stanowisko ds. inwestycji — 2

- stanowisko ds. zamowien publicznych - 1

Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami, w tym:

- kierownik referatu — 1

- stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami — 1

- stanowisko ds. mienia gminy i regulacji stanow prawnych — 1
- stanowisko ds. regulacji i odszkodowan — 1

- stanowisko ds. planowania przestrzennego - 1

10.

Referat Organizacyjny i Spraw Spotecznych, w tym:

- stanowisko ds. ewidencji ludno$ci, dziatalno$ci gospodarczej — 1
- stanowisko ds. edukacji, zdrowia, dziatalnosci kulturalnej - 1

- stanowisko ds. obstugi sekretariatu — 1

- informatyk — 1

- administrator systemow komputerowych — 0,75

- pracownik obstugi — 1

5,75

11.

Referat Komunikacji Spotecznej i Administracji, w tym:

- kierownik referatu — 1

- stanowisko ds. komunikacji spotecznej —1

- stanowisko ds. informacji publicznej, archiwum, administracji - 1
- pomoc administracyjna -1

12.

Referat Pozyskiwania Funduszy i Rozwoju Gminy, w tym:

- kierownik referatu — 1

- stanowisko ds. projektow — 1

- stanowisko ds. wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi i planowania— 1

13.

Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

14.

Stanowisko ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego

0,50
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15. | Koordynator do spraw dostepnosci

Razem

42,25
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