WOJT GMINY WYRY
ogtasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Wyrach - Kierownik Referatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami w petnym wymiarze czasu pracy
(wolne stanowisko od dnia 1.10.2020 r.)

1.  Wymagania niezbedne (obligatoryjne), osoba:

* posiada wyksztalcenie wyzsze z zakresu geodezji lub gospodarki nieruchomo$ciami lub
gospodarki przestrzennej lub planowania przestrzennego lub budownictwa,

- posiada staz pracy: co najmniej 3 letni lub wykonywata przez co najmniej 3 lata
dziatalno$¢ gospodarczg o charakterze zgodnym z wymaganiami na to stanowisko,

» posiada obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust.3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

* ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

* nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

* cieszy sie nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ ustaw: o gospodarce nieruchomosciami, o ksiegach wieczystych i hipotece,
przepisow wprowadzajgcych ustawy reformujgce administracje publiczng, przepisow
wprowadzajacych ustawe o samorzadzie terytorialnym i ustawe o pracownikach
samorzadowych, ustawe o gospodarowaniu nieruchomoséciami rolnymi Skarbu Panstwa,
kodeksu postepowania administracyjnego, kodeksu cywilnego (w szczegolnosci czesc
ogoélna, przepisy dotyczace wiasnosci i spadkéw), prawa geodezyjnego i
kartograficznego, prawa wodnego (w zakresie prowadzenia postepowan zwigzanych z
naliczaniem opfaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej oraz przekazywaniem
optat za ustugi wodne do wiasciwych organdw), prawa towieckiego (w zakresie
przekazywania informacji o przeprowadzaniu polowar).

znajomos¢ ewidencji gruntow i budynkow, ksigg wieczystych, planu zagospodarowania
przestrzennego,

umiejetnos¢  analizowania operatow  szacunkowych  okreslajgcych — wartosci
nieruchomosci,

komunikatywno$¢, umiejetno$¢ podejmowania decyzji, umiejetnos¢ pracy samodzielnej
i w zespole, wiasna inicjatywa, sumienno$¢, doktadnosé, umiejetnosc organizacji pracy i
orientacji na osigganie celow, samokontrola, myslenie analityczne, radzenie sobie w
sytuacjach kryzysowych.

3. Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku kierownika nalezy nadzorowanie i

wykonywanie nastepujacych spraw:

Kierowanie i nadzér nad cato$ciag pracy referatu i jego pracownikow.

Komunalizacja i zbywanie nieruchomos$ci z zasobu gminnego.

Wydawanie postanowien i decyzji dotyczacych podziatu nieruchomosci, rozgraniczenia
nieruchomosci.

Prowadzenie dokumentacji wymaganej do nabycia gruntéw z mocy prawa.

Zlecanie prac szacowania cen za grunty, budynki i budowle.

Regulacja stanéw prawnych nieruchomosci zajetych pod gminne drogi publiczne i drogi
wewnetrzne.

Przygotowywanie wnioskéw o nabycie gruntéw z mocy prawa w trybach przewidzianych
ustawami.



* Ujawnianie w ksiegach wieczystych prawa wiasnosci Gminy Wyry w stosunku do
nieruchomosci nabytych z mocy prawa oraz przejetych w formie uméw notarialnych.

* Prowadzenie spraw z tytulu wieczystego uzytkowania gruntow gminnych oddanych w
wieczyste uzytkowanie, naliczanie optat z tytutlu umdw i ich egzekucja we wspdtpracy z
witasciwymi referatami urzedu. Dokonywanie aktualizacji optat rocznych gruntéw gminnych
oddanych w wieczyste uzytkowanie.

*  Przygotowywanie projektow protokotéw uzgodnien, porozumien i innych dokumentow
niezbednych do dokonania regulacji gruntow.

+  Wprowadzanie zmian, ktére nastgpily w mieniu w systemie do ewidencjonowania mienia
gminy z uwzglednieniem $rodkdéw trwatych, oraz biezaca ich aktualizacja.

« Uzgadnianie stanow nieruchomos¢ dla celéw podatkowych oraz podawanie informacji do
wiadomosci publicznej stanu mienia gminnego.

*  Przygotowywanie terendw pod zorganizowane budownictwo jednorodzinne.

»  Przygotowywanie wnioskéw na dokonanie wpisow do ksigg wieczystych: zmiana wpisu,
zatozenie ksiegi wieczystej oraz uzyskanie odpisu.

s Przekazywanie informacji o przeprowadzaniu polowan zbiorowych na terenie gminy przez
obwieszczenie i na stronie internetowej oraz przekazywania wniesionych sprzeciwow do
organizowanego polowania zbiorowego.

* Realizacja obowigzkéw wynikajgcych z prawa wodnego w zakresie:

a) prowadzenia postepowan zwigzanych z naliczaniem opfaty za zmniejszenie naturalnej
retencji terenowej na skutek wykonywania na nieruchomosci o powierzchni powyzej 3500
m? robot lub obiektéw budowlanych oraz pobieraniem,

b) skiadania, przyjmowania i przygotowywania os$wiadczen, informacji, sprawozdan w
zakresie korzystania z ustug wodnych wynikajgcych z pozwolen wodnoprawnych wydanych
na rzecz gminy Wyry, przekazywanie opfat za ustugi wodne do wiasciwych organow.

»  Przygotowywanie projektow aktow stanowionych przez organy gminy z zakresu wiasciwosci
referatu.

+  Uczestniczenie w pracach Rady Gminy oraz jej komisjach.

Zadania pomocnicze:
« ewidencja i archiwizowanie powierzonej dokumentacji,
« obstuga systemoéw informatycznych wspomagajgcych prace na stanowisku,
« dysponowanie srodkami finansowymi przyznanymi w ramach zadan,
»  przygotowywanie informacji publicznej z zakresu prowadzonych spraw,
+ prowadzenie sprawozdawczosci oraz informacji z zakresu prowadzonych spraw oraz z
wykonania budzetu,
» prowadzenie ewidencji i rejestréw z zakresu prowadzonych spraw.

Informacija o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym:

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i

szkodliwych warunkow pracy. Pomieszczenia Referatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

znajduja sie w budynku przy ulicy Gtéwnej 58 (pawilon handlowy). Nie ma zapewnionego dostepu

dla osob niepetnosprawnych (brak windy). Brak pomieszczenia sanitarnego dostosowanego do

0s6b niepetnosprawnych.

+  praca odbywa sie w systemie jednozmianowym,

. uzytkowanie sprzetu biurowego (w tym: komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentéw),

. oswietlenie naturalne i sztuczne,

+  obstuga klienta zewnetrznego i wewnetrznego w tym kontakty bezposrednie, telefoniczne,
elektroniczne.

+  praca w pozycji siedzacej, przy obstudze monitora ekranowego powyzej 4 godzin, wystepuja
sytuacje wykonywania pracy w terenie.




Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

- list motywacyjny,
- oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
- kopie dokumentow potwierdzajgce:
+ wyksztatcenie,
+ staz pracy,
« dodatkowe kwalifikacje,
-oSwiadczenia kandydata o:
 pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,
+ braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$ine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
* posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
« posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,
kopie dokumentu  potwierdzajgcego  niepetnosprawno$¢ w  przypadku  0sob
niepetnosprawnych, o ktérych mowa w art.13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

(wzory drukéw do pobrania w Urzedzie Gminy Wyry - Sekretariat, lub ze strony internetowej:
http://bip.ugwyry.rekord.pl w zakiadce rekrutacja/informacje ogélne).
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Wyry, dnia 19 sierpnia 2020 roku.

Okreslenie terminu i miejsca sktadania ofert
Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 31 sierpnia 2020 r. do Urzedu Gminy
Wyry, ul. Gidwna 133, 43 -175 Wyry

Oferty skiada sie :
-w formie pisemnej w Sekretariacie Urzedzie Gminy Wyry (w godzinach pracy Urzedu) lub
pocztg na adres Urzedu Gminy w Wyrach, ul. Gléwna 133 w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
,Nabér na wolne stanowisko urzednicze - Kierownik Referatu Geodezji"
- lub drogg elektroniczng przez skrzynke podawcza epuap.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po terminie okre$lonym w ogtoszeniu o naborze nie bedag
rozpatrywane. Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wpiynety na w/w adres do
dnia 31 _sierpnia 2020 r. Osoby spetniajgce wymagania formalno - prawne podane w ogtoszeniu
o naborze zostang zakwalifikowane do dalszego etapu postgpowania. Informacje o

zakwalifikowaniu zostanie przekazana telefonicznie bgdz drogg mailowa.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé u Kierownika Referatu Geodezji i Gospodarki

Nieruchomosciami (032) 325 68 41.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informagji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Wyry przy ul. Gtéwnej 133.

Oferty kandydatow wskazanych w protokole naboru beda przechowywane przez okres 3
miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze konkursu.




