WOJT GMINY WYRY

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Referacie Gospodarki i Inwestycji w

pelnym wymiarze czasu pracy, tj. 1 etat w Urzedzie Gminy w Wyrach, ul.
Dabrowszczakow 133
(uwaga! stanowisko bedzie wolne od 1 wrzesénia 2017r.)

Wymagania niezbedne (obligatoryine):

obywatelstwo polskie,

petna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sig nieposzlakowang opinig,

posiada wyksztalcenie wyzsze, preferowane o kierunku studiow budownictwo Ilub
administracja publiczna,-

doswiadczenia i umiejetnosci zawodowe — minimum 12 miesiecy pracy w zakresie
gospodarowania lokalami (w tym mieszkaniowe lub uzytkowe). Przez doswiadczenie
nalezy rozumie¢: stosunek pracy na podstawie umowy o prace, umowy stazowej,
UMOW)Y Hd zasiepsiwo.

zngjomos¢ przepisow i ustaw: z zakresu prawa budowlanego, ustawy o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego; ustawy o
cmentarzach i chowaniu zmartych, ustawy o gospodarce nieruchomosciami

umiejetnos¢ sporzgdzania dokumentow urzedowych,

umiejetnos¢ bardzo dobrej obstugi systemow komputerowych,

Wymagania dodatkowe:

dyspozycyjnosé,

komunikatywnos¢ w kontaktach z klientami Urzedu i wspélpracownikami,
umiejenos¢ samodzielnego podejmowania decyzji,
samodzielnosé,

umiejetnosc pracy w zespole,

wlasna inicjatywa,

rzetelnosc,

obowigzkowos¢,

odpowiedzialnos¢,

odpornosé na stres,

prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

zarzad nad komunalnymi zasobami mieszkalnymi i lokalami uzytkowymi,

rejestracja i przyjmowanie wnioskOw o przydzial mieszkan,

zawieranie umow zwigzanych z biezaca eksploatacja budynkow,

sporzadzanie dokumentacji terenowo — prawnej, technicznej, prowadzenie ksigzek
obiektéw budowlanych oraz innej dokumentacji wymaganej przez przepisy prawa
budowlanego,

rejestrowanie oraz rozliczanie faktur i rachunkéw zwigzanych z biezacg eksploatacija
budynkow,

wystawianie faktur za najem lokali uzytkowych i dzierzawe terenu oraz za zuzycie
wody i gazu w mieszkaniach komunalnych oraz dzierzawe terenu, reklamy, wynajmu,



10.

11,

12.

13

14.

15.

Koniecznos¢ wejscia do miejsc niedostosowanych dla 0sob niepelnosprawnych (np.
teren budowy, dachy, poddasza, piwnice).

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
osob niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorecznie podpisane oraz
poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem (w przypadku kserokopii
dokumentéw) i zlozone osobiscie lub doreczone listownie w terminie do dnia
11 sierpnia 2017 r. pod adresem: Urzad Gminy w Wyrach ul. Dabrowszczakéw 133,
43-175 Wyry w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabdr na wolne stanowisko
urzgdnicze — Referat GKI”. Aplikacje, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie
(decyduje data wplywu do Sekretariatu Urzedu Gminy), nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ u Kierownika Referatu (032) 3 256 820.

Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne i dopuszczeni do drugiego etapu konkursu
zostang telefonicznie poinformowani o dopuszczeniu do dalszego etapu.

Forma zatrudnienia — umowa na czas okreslony, z mozliwoécig zawarcia umowy na
czas nieokreslony.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Wyry przy ul.
Dabrowszczakow 133,

Aplikacje, zlozone przez kandydatéw w ramach naboru, nie podlegajg zwrotowi i sa
archiwizowane na zasadach wynikajacych z przepisdéw szczegdlnych.

Wyry, dnia 2016-07-2.2....




