WOJT GMINY WYRY

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze — ds. inwestycji (I) w Referacie Gospodarki
Komunalnej i Inwestycji w pelnym wymiarze czasu pracy, tj. 1 etatw Urzedzie Gminy w

(8]

e © o o o

Wyrach, ul. Dabrowszezakow 133
(uwaga! stanowisko begdzie wolne od 22 sierpnia 2016r.)

Wymagania niezbedne (obligatoryjne):

obywatelstwo polskie,
petna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sqdu za umySine przestgpsiwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sig nieposzlakowang opinig,
posiada wyksztatcenie wyzsze,

Iub wyksztalcenie Srednie techniczne budowlane z 5 letnim stazem pracy na
stanowiskach zwigzanych z inwestycjami

znajomosé przepisow z zakresu: prawa budowlanego oraz przepiséw wykonawczych,
prawo ochrony Srodowiska, ustawy o drogach publicznych, prawa zamowien
publicznych,

umiejetno$é bardzo dobrej obslugi systemow komputerowych - w szczegolnosci
systemoéw informacji przestrzennej — gis oraz MS Office (Word, Excel),

umiejetnosé sporzqdzania dokumentow urzgdowych,
prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepisow z zakresu: ustawy prawo energetyczne, ustawy o samorzqdzie
gminnym, ustawy o ochronie danych osobowych, kodeksu postgpowania
administracyjnego oraz instrukcji kancelaryjnej,

dyspozycyjnosc,

umiejetnosé samodzielnego podejmowania decyzji,

samodzielnosé,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

wlasna inicjatywa,

rzetelnosé,

obowigzkowos¢,

odpowiedzialnos¢,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a)  planowanie i realizacja zadan w zakresie inwestycji rocznych i wieloletnich w

tym inwestycji drogowych oraz remontéw, wykonywanie kosztorysow,

b)  organizowanie procesu remontowo- inwestycyjnego i uczestniczenie w pracach

komisji przetargowych w zakresie opracowania dokumentacji projektowej,
zlecania ustug wykonywania robét ogdlnobudowlanych i oddania do
uzytkowania obiektow, celem sprawnego przebiegu procesu,

¢)  zlecanie opracowania dokumentacji projektowych w zwiazku z realizacjg zadan

inwestycyjnych i nadzorowanie  przebiegu procesu  opracowywania



d)

g)

h)

dokumentacji projektowej i uczestniczenie w trakcie rob6t budowlanych, a w
szczegdlnoscei na etapie przekazywania wykonawcy terenu budowy, organizacji
spotkan roboczych uczestnikow procesu budowlanego oraz w trakcie odbiordéw
czesciowych lub koncowych robét (biezaca wspotpraca z wykonawcami robot
budowlanych),

przygotowywanie niezbednych dokumentéw do wystapienia przed wiasciwymi
organami administracji celem zgloszenia badz zakonczenia robot budowlanych
oraz uzyskania decyzji wynikajacych z przepisoéw prawa budowlanego,
sprawdzanie  projektow budowlanych i  wykonawczych, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robot budowlanych, przedmiarow i
kosztorysow w zakresie robdt budowlanych,

planowanie budzetowe i rozliczanie finansowe zadan po zakonczeniu robét,
biezaca kontrola, raportowanie i rozliczanie inwestycji, dokonywanie opisow
merytorycznych dokumentoéw ksiegowych,

obshuga systemow informacji przestrzennej — GIS,

Zadania pomocnicze

e ewidencja i archiwizowanie powierzonej dokumentacji,

e obstuga systemow informatycznych wspomagajgcych pracg na stanowisku,

e dysponowanie $rodkami finansowymi przyznanymi w ramach zadan,

o wspélpraca przy przygotowywaniu projektéw i wypelnianiu wnioskow o
srodki pomocowe: dotacje, pozyczki i inne dofinansowania w zakresie zadania
inwestycyjnego,

e przygotowywanie informacji publicznej z zakresu prowadzonych spraw.

Zastepstwo aktywne: na stanowisku ds. inwestycji

b

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (do
pobrania w Urzedzie Gminy Wyry — Sekretariat, lub ze strony internetowej:
http://bip.ugwyry.rekord.pl w zakladce rekrutacja/ informacje ogolne)

kopie dokumentow potwierdzajgce wyksztalcenie,

w przypadku oséb niepetnosprawnych kopie dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc,

o$wiadezenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni
praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sig¢ on
do niewykonywania zaje¢ tozsamych, pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych
z zajeciami, ktére bedzie wykonywal w ramach zajg¢ obowiazkow stuzbowych,
wywohujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczos$¢ lub interesownosc,
o$wiadczenie - zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach.

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie uciazliwych 1
szkodliwych warunkéw pracy. Istnieje bariera architektoniczna utrudniajaca dostanie
sie na pierwsze i drugie pigtro budynku (brak windy). Pomieszczenie znajduje si¢ na



pietrze. Zapewniony jest dostgp na parter budynku poprzez podjazd dla
niepetnosprawnych oraz dostep do pomieszczenia sanitarnego.

7. Praca w siedzibie urzedu oraz w terenie zwigzana z realizacjg procesu budowlanego
(pobyty na budowie lub w miejscach prowadzenia robot budowlanych).

8. Koniecznosé wejécia do miejsc niedostosowanych dla osob niepetnosprawnych (np.
teren budowy, dachy, poddasza, piwnice).

9. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych jest nizszy niz
6%.

10. Wymagane dokumenty aplikacyjne winny byc wlasnorecznie podpisane oraz
poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem (w przypadku kserokopii
dokumentow) i zlozone osobiscie lub dorgczone listownie w terminie do dnia
8 sierpnia 2016 r. pod adresem: Urzad Gminy w Wyrach ul. Dgbrowszczakéw 133,
43-175 Wyry w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ., Nabér na wolne stanowisko
urzednicze — inwestycje I". Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie
(decyduje data wptywu do Sekretariatu Urzgdu Gminy), nie beda rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ u Kierownika Referatu Gospodarki
Komunalnej i Inwestycji (032) 3256820 lub Sekretarza Gminy Wyry (032)
3256 802.

11. Kandydaci speiajgcy wymagania formalne 1 dopuszczeni do drugiego etapu
konkursu zostana telefonicznie poinformowani o dopuszczeniu do dalszego etapu.

12. Forma zatrudnienia — umowa na czas okreslony, z mozliwoscig zawarcia umowy na
czas nieokreslony.

13. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Wyry przy ul.
Dabrowszczakow 133.

14. Aplikacje, ztozone przez kandydatow w ramach naboru, nie podlegaja zwrotowi i sg
archiwizowane na zasadach wynikajacych z przepisow szczegolnych.

Wyry, dnia 2016-07-27




