ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 50/2009
Wojta Gminy Wyry
z dnia 29.12.2009r.

W sprawie: zmiany regulaminu post¢powania w sprawach
0 udzielanie zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Wyrach

Na podstawic art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 2001r. z pdZ. zm.); ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z
poz. zm.) oraz § 18 ust. 1 ppkt. 1b Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wyry,
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 56/2008 Wéjta Gminy Wyry z
dnia 20 listopada 2008r.

zarzadzam co nastepuje:

L. Przyja¢ regulamin postgpowania w sprawach o udzielanie zamoéwien publicznych w
Urzedzie Gminy w Wyrach.

Regulamin post¢powania w sprawach o udzielanie zamoéwien
publicznych w Urzedzie Gminy w Wyrach.

Rozdzial 1

Zasady og6lne udzielania zamowien publicznych

§1.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, zwany dalej regulaminem, okresla wewnetrzne
procedury w Urzedzie Gminy w Wyrach zwiazane z udzielaniem zamowien publicznych na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2007r.
Nr 223 poz. 1655 z pdzn. zm.).

§2.

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych, czyli uméw odptatnych

zawieranych migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy

lub roboty budowlane, w ktérych:

1. dostawy — to nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

2. ustugi — to wszelkie $wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy,
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. toboty budowlane — to wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych

w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2006r. Nr
156, poz. 1118 z pdzn. zm.), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.

§ 3.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
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ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z pozn. zm.) wraz z aktami
wykonawczymi,

BIP — nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Wyrach,
na stronie internetowej www.wyry.pl,

. budzecie gminy — nalezy przez to rozumie¢ uchwate budzetowa Gminy Wyry na dany rok

budzetowy,
BZP — nalezy przez to rozumieé Biuletyn Zamoéwien Publicznych,

. dysponencie srodkéw publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy

w Wyrach odpowiedzialnego za wydatkowanie Srodkow publicznych, wskazanego
zarzadzeniem Wojta,

kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedniego
kierownika referatu Urzedu Gminy w Wiyrach, realizujacego procedur¢ o udzielenie
zamowienia publicznego,

komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotang przez Wojta Gminy w
Wyrach do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwy referat w Urzedzie Gminy
w  Wyrach, przeprowadzajacy postgpowanie w sprawie udzielenia zamoOwienia
publicznego,

kwotach wartosci zamdéwien oraz konkursow okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 wust. 8 ustawy — nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie kwot
warto$ci zamoéwien oraz konkurséw, od ktérych jest wuzalezniony obowigzek
przekazywania ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich (Dz. U.
z 30 grudnia 2009r. Nr 224, poz. 1795); w dacie wydania niniejszego zarzadzenia, tj.
kwoty:

a) 193.000 euro — dla dostaw lub ushug,

b) 4.845.000 euro — dla rob6t budowlanych,

osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktorej] Wojt Gminy w Wyrach
powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego,

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
sporzadzona zgodnie z art. 36 ustawy,

$rednim kursie zlotego w stosunku do euro — nalezy przez to rozumie¢ sredni kurs zlotego
w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych,
okreslony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 35 ust.
3 ustawy, w dacie wydania niniejszego rozporzadzenia, tj. kwocie 3,839 zt za 1 euro,
trybie udzielania zamodwien - nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb udzielania
zamowien okre$lony w art. 10 ustawy,

UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych,
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wykonawcey — nalezy przez to rozumiec¢ osobg¢ fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowoéci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, zlozyta oferte¢ lub zawarta umowe¢ w sprawie zamdwienia
publicznego,

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wyry reprezentowang przez Wojta
Gminy w Wyrach. Wojt moze powierzy¢ innemu pracownikowi wykonywanie
zastrzezonych dla siebie czynnoSci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.

§ 4.

Udzielanie zamoéwien publicznych na ustugi, dostawy lub roboty budowlane dopuszczalne
jest jedynie w granicach wydatkdw, ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej na dany
rok budzetowy oraz z zachowaniem obowigzku przestrzegania zasad okre$lonych w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz.
1240 z pézn. zm.), a w szczegolnosci zasad zapisanych w art. 44 ust. 3 pkt. 1-3 tj. cyt.
wyzej ustawy do dokonywania wydatkéw publicznych:
a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

- uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow,

- optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow,
b) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan,
c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniejszych zaciagnigtych zobowiazan.
Udzielanie zamowien publicznych niezaleznie od ich wartosci winno by¢ dokonywane na
zasadach okreslonych w prawie zamdéwien publicznych, w szczegdlnosci z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji i obiektywizmu zamawiajacego oraz jawnosci i pisemnosci
postgpowania.
Celem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest wylonienie
najkorzystniejszej oferty, tzn. oferty ktoéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia publicznego, albo oferty z
najnizsza cena.

§ 5.

Za organizacj¢ systemu zamoéOwien publicznych w Urzedzie Gminy w  Wyrach

odpowiedzialny jest Wojt oraz dysponenci srodkéw publicznych.

Osoba reprezentujaca zamawiajgcego w zakresie prowadzenia postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego jest Wojt.

Stosowanie procedury zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Wyrach nalezy do:

a) kierownikéw komoérek organizacyjnych merytorycznie odpowiedzialnych za
zamoOwienie publiczne,

b) wlasciwych komisji przetargowych,

c) whasciwych dysponentéw srodkdw publicznych w w/w komorkach organizacyjnych,

d) inspektora ds. zamowien publicznych.

Dysponenci $rodkow publicznych ponosza indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonane

przez siebie czynno$ci w trakcie postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Dysponenci §rodkdéw publicznych w szczegdlnosci ponosza odpowiedzialnosé za:

a) realizacj¢ zamowien niezgodnie z niniejszym regulaminem,

b) przekroczenie srodkéw finansowych przewidzianych na realizacj¢ zamowien,

c) tres¢ opisu na fakturach,

d) archiwizowanie dokumentacji dotyczacej udzielanych zamowien.



6. Dysponenci srodkoéw publicznych w szczegoOlnoscl ponosza odpowiedzialnos¢ za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17
grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(Dz. U. z dnia 25 stycznia 20051, Nr 14 poz. 114 z poézn. zm.).

§ 6.

Wszystkie czynno$ci w toku procedury udzielenia zamowienia publicznego dokonywane sg Z
sachowaniem wewnetrznych regulacji w Urzedzie Gminy w Wyrach, w tym m.in. w zakresie
obiegu dokumentow.

Rozdzial 2

Sprawozdawczo$¢ zamowien publicznych

& 7.

1. Na poczatku roku kalendarzowego, jednak nie péZniej niz do 15 lutego inspektor ds.
zamowien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie 0 udzielonych zamoéwieniach
publicznych w Urzgdzie Gminy w Wyrach za poprzedni rok budzetowy.

7. Po zatwierdzeniu sprawozdania przez Wojta inspektor ds. zambwien publicznych
przekazuje je Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do 1 marca kazdego
roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

§ 8.

1. Warto$¢ zamoOwienia publicznego ustala  kierownik komorki —organizacyjnej
odpowiedzialne] merytorycznie  za zamowienie, jako calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta
staranno$cia.

2. Kierownik komorki organizacyjne] odpowiedzialnej merytorycznie za zaméwienie nie
moze dzieli¢ zamowienia na czesci lub zanizaé jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania przepisow ustawy zgodnie z postanowieniami art. 32-34 ustawy.

3. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wezeéniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczecia postgpowania 0 udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia $a
dostawy lub ustugi oraz nie wecze$niej niz 6 miesigey przed dniem wszczgcia
postgpowania 0 udziclenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zambwienia sa roboty
budowlane.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej wydatkow okreslonego rodzaju, nalezy dokonac¢
sumowania tych wydatkow finansowych z roznych dzialow i rozdziatéw klasyfikacji
budzetowej oraz roznych funduszy celowych i innych zrodet, bedacych w dyspozycji
kierownikow réznych komorek organizacyjnych w Urzedzie Gminy w Wyrach.

5 Jezeli w trakcie roku budzetowego, PO dokonaniu wydatku okreslonego w rodzaju,
nastapita zmiana planu finansowego Urzedu Gminy w Wyrach powodujaca zwigkszenie
érodkow finansowych na tego rodzaju wydatki, podstawa do ustalenia wartosci
szacunkowej wydatku jest wysokos¢ kwoty, o ktéra dokonano zwickszenia w planie
finansowym wydatkéw danego rodzaju.

6. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia publicznego przyjmuje si¢ Sredni kurs ztotego w
stosunku do euro okreslony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow, wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.



Rozdzial 3

Zadania komérek organizacyjnych Urzedu Gminy w Wyrach w zakresie udzielania
zamowien publicznych

§9.

l. Komorki organizacyjne merytorycznie odpowiedzialne za zaméwienie publiczne
zobowigzane sa do wspolpracy z komisjg w zakresie przygotowania projektu Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia, jej ewentualnych modyfikacji, wyjasnien oraz
uzupetien.

2. W przypadku koniecznosci zasiegniecia dodatkowych informacji z zakresu, w ktorym
czlonkowie komisji nie dysponuja wystarczajaca wiedza do podjecia rozstrzygniecia,
komisja moze wystapi¢ do wlasciwej merytorycznie komoérki organizacyjnej o zajecie
stosownego stanowiska.

§ 10.

1. Sekretariat Urzedu Gminy przyjmuje oferty skladane przez wykonawcéw w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Kazda oferta zostaje opatrzona: data, godzing zlozenia, kolejnym numerem oraz podpisem
osoby przyjmujacej, po czym jest przekazana do przewodniczacego komisji lub
upowaznionej przez niego osoby.

§11.

I. Referat Finansowy i Budzetu zobowiazany jest na wniosek inspektora ds. zamdwien
publicznych przekazaé wykaz wykonawcow, ktérzy wniesli wadium dla danego
postgpowania z podaniem formy i terminu jego wniesienia.

2. Referat Finansowy i Budzetu przechowuje na oprocentowanym rachunku bankowym
budzetu wadium wniesione w pienigdzu. Inne formy wadium przechowywane sg w
depozycie w kasie Urzedu Gminy.

3. Referat Finansowy i Budzetu zwraca wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy po otrzymaniu pisemnego wniosku zloZonego przez inspektora ds. zamdéwien
publicznych.

Rozdzial 4
Umowy o zaméwienia publiczne

§ 12.

Do uméw w sprawach zamowien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. — Kodeks cywilny, o ile przepisy Prawa zaméwien publicznych nie stanowig inacze;.

§ 13.

1. Umowy o zaméwienie publiczne pod rygorem niewaznosci, wymagajg formy pisemne;.
2. Umowy o udzielenie zaméwienia publicznego sa jawne i podlegaja udostepnianiu na
zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.



3. Zakres $wiadczenia wykonawey wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem
zawartym w ofercie.

4. Umowa jest niewazna w €zg$ci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamoOwienia
zawartego w SIWZ.

5. Zmiana warunké6w umowy o zamdwienie publiczne jest niedopuszczalna za wyjatkiem
sytuacji okreslonej w art. 144 ustawy.

§ 14.

1. Umowy o zamdwienia publiczne moga by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony.
Zawarcie umowy na okres dtuzszy niz 4 lata wymaga zgody prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych, za wyjatkiem zwolnien ustawowych, o ktorych mowa w art. 142 ust. 4 oraz
art. 143 Prawa zamOwien publicznych.

3. Umowy o zamdwienia publiczne moga by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony na
okres nie diuzszy niz 4 lata, za wyjatkiem umow, ktérych przedmiotem sa dostawy:

a) wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzania sciekéw do takiej
siect,

b) energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,

c) gazu z sieci gazowej,

d) ciepta z sieci cieptowniczej,

e) licencji na oprogramowanie komputerowe,

ktore to umowy moga by¢ zawierane na czas nieokreslony.

§ 15.

Projekt umowy dotaczany do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia oraz umowa
winna by¢ przed jej podpisaniem parafowana przez prawnika.

§ 16.

1. Umowy w sprawie zamowienia publicznego moga byé zawarte tylko w wyniku
przeprowadzonego postgpowania o zamowienie, zgodnie z przepisami ustawy 1
niniejszego regulaminu,

2. Umowe podpisuje si¢ z wykonawca wylonionym w toku postgpowania 0 zamowienie
publiczne, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, z uwzglednieniem przepisu
art. 94 ustawy.

3. Wéjt moze pisemnie upowazni¢ inng osobe do podpisania umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

§17.

Kazda umowa niezaleznie od trybu udzielenia zamowienia publicznego oraz niezaleznie od
wartosci umowy podlega zarejestrowaniu w Centralnym Rejestrze Umow w Urzgdzie Gminy
w Wyrach.



Rozdzial 5
Protest, odwolanie, skarga
§ 18.

1. W przypadku zlozenia przez wykonawce protestu w toku postgpowania o zamowienie
publiczne propozycje rozstrzygnigcia protestu komisja przedklada do zatwierdzenia
Wéjtowi.

2. W przypadku zlozenia przez wykonawcg odwolania od rozstrzygniecia protestu do
Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych Wéjt wyznacza osobg lub osoby biorace udziat w
postgpowaniu odwolawczym.

3. W przypadku zlozenia przez wykonawce skargi do Sadu na orzeczenie Krajowej Izby
Odwotawczej wszystkie czynnosci wykonywane beda przez wyznaczona przez Wojta
osobe. Komisja stuzy pomocg w zakresie przygotowania wszelkich pism procesowych, w
szczegOInosci przekazuje niezbedne informacje.

Rozdzial 6
Dokumentacja zaméwien publicznych
§ 19.

Dokumentacja postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych prowadzona jest w formie
papierowe;.

§ 20.

1. Dokumentacja zwigzana z udzieleniem zamowienia publicznego o szacunkowej wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty netto 14.000 euro powinna
zawiera¢ oryginal faktury z pisemna informacja:

., Zamowienie publiczne dokonane zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamdéwier
publicznych.
Centralny numer postepowania (ZAMOWIERIA): ........c..cceeveeeeeseeeeeeeerererereseeseesesesesseenns v

2. Przy udzielaniu zaméwienia publicznego nalezy zwrdcié¢ uwage na uzyskanie: dokumentu
gwarancyjnego, atestu, dokumentéw legalizacyjnych itp.; maksymalnie korzystnych dla

gminy.
§ 21.

Jezeli dysponent $rodkéw publicznych w Urzedzie Gminy w Wyrach dokonuje zakupu
towaru, zaliczonego do $rodkéw trwatych o wartosci, o ktorej mowa w art. 16e pkt. 1 ustawy
o podatku dochodowym od o0séb prawnych (Dz. U. z 2000r. Nr 54 poz. 654), tj. powyzej
3.500 zt (w dacie wydania niniejszego zarzadzenia), jest on zobowigzany odebraé¢ od
sprzedawcy karte gwarancyjng oraz zglosi¢ na piSmie z zataczonym drukiem OT (przyjecie
srodka trwatego) $rodek trwaty do rejestru srodkéw trwatych, prowadzonego przez Wydziat
Finansowy 1 Budzetu Urz¢du Gminy w Wyrach.



§22.

Inspektor ds. zaméwien publicznych prowadzi nastgpujace rejestry:

|. Centralny Rejestr Uméw w Urzedzie Gminy w Wyrach — wzor rejestru stanowi tabela
nr 1 (centralny numer umowy sklada si¢ z numeru porzadkowego, symbolu referatu
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ umowy oraz roku, w ktorym zawierana jest

umowa),
2. Rejestr Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gminy w Wyrach:
2.1 Rejestr Zaméwien Publicznych powyzej kwoty brutto 5.000,00 z1,

na podstawie i wg kolejnosci skladanych wnioskow o udzielenie zamowienia —
wzOr rejestru stanowi tabela nr 2 (centralny numer zamOwienia sktada si¢ z
symbolu referatu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje przedmiotu
zambwienia oraz roku, w ktérym udzielane jest zaméwienie publiczne),
2.2 Rejestr Zaméwien Publicznych nie przekraczajacej kwoty brutto

5.000,00 zI, udzielonych poza ustawa na podstawie 1 wg kolejnosci
przedkladanych faktur — wzor rejestru stanowi tabela nr 3 (centralny numer
zaméwienia sklada sie z symbolu referatu merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacje przedmiotu zamoéwienia oraz roku, w ktorym udzielane jest
zamoOwienie publiczne).

§ 23.

W celu sprawnego i rzetelnego udzielania zamoéwien publicznych wprowadza si¢ nastgpujace

regulaminy:

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Wyrach o
szacunkowej warto§ci zamoéwienia przekraczajacej wyrazong w  zlotych
réwnowarto$ci kwoty netto 14.000 euro — zatacznik nr 1,

2. Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Gminy w Wyrach o
szacunkowej warto§ci zamoéwienia nie przekraczajycej wyrazonej w zlotych
réwnowartos§ci kwoty netto 14.000 euro — zatacznik nr 2,

3. Regulamin komisji przetargowej — zalacznik nr 3.

§ 24.

Schemat procedury udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Wyrach stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Postanowienia koncowe

II. Z dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Wewngetrzne
nr 9/2008 Wojta Gminy w Wyrach z dnia 27.02.2008r. w sprawie zmiany regulaminu
postepowania w sprawach o udzielenie zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w
Wryrach.

I1I. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Wyrach do stosowania oraz
przestrzegania niniejszego regulaminu.

IV. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2010r. v B 4vp < A LB




Zalycznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 50/2009
Wajta Gminy Wyry
Z dnia 29.12.2009r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy w Wyrach
o szacunkowej wartoSci zamowienia przekraczajacej
wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty netto 14.000 euro

§ 1.

. Podstawowymi trybami udzielania zamdowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty
budowlane sg przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony.

. Zamodwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez
ogloszenia, zamowienia z wolnej reki, zapytania o ceng albo licytacji elektronicznej
mozna udzieli¢ tylko w przypadkach okre$§lonych w ustawie.

§ 2.

. Kierownik komorki organizacyjnej zobowigzany jest zglosi¢ inspektorowi ds. zamowien

publicznych zamiar dokonania zamoOwienia publicznego w terminie gwarantujacym

sprawne przeprowadzenie postgpowania, uwzgledniajac jednoczes$nie terminy ustawowe,
ewentualna konieczno$¢ powtérzenia postgpowania oraz terminowsg realizacje
zamoOwienia.

. W celu wszcezecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego kierownik komorki

organizacyjnej sktada inspektorowi ds. zamowien publicznych wniosek o

przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamoOwienia publicznego (wzér

whniosku stanowi zalacznik B do Rejestru Zamoéwien Publicznych w Urz¢dzie Gminy

w Wyrach).

. Whniosek, o ktérym mowa w pkt. 2 podlega:

a) akceptacji kierownika komoérki organizacyjnej, ktéra dokonuje zamdwienia
publicznego,

b) akceptacji inspektora ds. zamowien publicznych,

c) uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy w zakresie zgodnosci z planem finansowym i
budzetem gminy,

d) zatwierdzeniu przez Wojta.

W przypadku rob6t budowlanych do ww wniosku nalezy dotaczyé:

a) dokumentacj¢ projektowa, o ktorej mowa w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z
dnia 2 wrze$nia 2004r. w sprawie szczegdtowego zakresu i formy dokumentacji
projektowe;j, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz
programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. Nr 202 poz. 2072 z pézA. zm.),

b) inne opracowania i decyzje niezbedne dla zrealizowania zaméwienia (np. pozwolenie
na budowe, projekt organizacji ruchu itp.).
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Wszelkie zalaczniki i dokumenty dotaczone do wniosku, o ktorym mowa w pkt. 2,314
komérka organizacyjna, ktéra prowadzi postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego przekazuje inspektorowi ds. zamowien publicznych zaréwno w formie
papierowej jak i elektroniczne;.

Dokumentacja sporzadzona w toku postgpowania pozostaje w Referacie Rozwoju,
Infrastruktury i Zaméwien Publicznych.

§ 3.

Inspektor ds. zaméwien publicznych odmoéwi realizacji zamOwienia publicznego, o czym
niezwlocznie powiadomi Wdjta w przypadku:

1.
2

zlozenia niekompletnego wniosku, o ktérym mowa § 2,
wplywu wniosku w terminie uniemozliwiajacym realizacj¢ zamowienia.

§ 4.

Realizacja procedur o udzielenie zaméwienia publicznego obejmuje w szczegoOlnoscei:

1.
Z.

3.

o

12.

13

14.

15.
16.

Powolanie komisji przetargowe;.

Opracowanie ogloszenia, zaproszenia do udziatu w postgpowaniu lub zaproszenia do
sktadania ofert.

Wiaéciwe opublikowanie w/w ogloszenia badZ wystanie do dostawcow Iub wykonawcow
zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, lub zaproszenia do sktadania ofert.

Opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

Przekazywanie wykonawcom Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

Udzielanie odpowiedzi na pytania dotyczace Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

Przyjmowanie ofert.

Przyjmowanie wadium.

Publiczne otwarcie ofert.

. Badanie oraz oceng ofert.
. Wskazanie oferty najkorzystniejszej oraz przygotowanie propozycji jej wyboru do

zatwierdzenia przez Wojta.

Informowanie uczestnikéw postgpowania o wyborze oferty najkorzystniejszej oraz o
zawarciu umowy, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowiefi publicznych.
Przygotowanie propozycji uniewaznienia postgpowania przez Wojta, w przypadku gdy:

a) nie wplynie zadna oferta,

b) wszystkie oferty zostana odrzucone.

Realizacje wymaganych przepisami czynnosci w przypadku zlozenia protestu lub
odwolania.

Prowadzenie protokotu postepowania.

Koorydowanie i kontrolowanie czynno$ci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym
wykonawca.



§ 5.

Do wylacznej kompetencji Wojta nalezy:

1. powotlanie komisji przetargowej.

2. zatwierdzenie trybu udzielenia zamdwienia publicznego,

3. zatwierdzenie tresci oraz miejsca publikacji ogloszenia dla danego trybu udzielenia

zamoOwienia publicznego,

4. zatwierdzenie warunkow stawianych wykonawcom,

zatwierdzenie kryteriow oceny ofert,

6. zatwierdzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia oraz ogdlnych

warunkow umowy,

wykluczenie wykonawcow oraz odrzucenie ich ofert,

odrzucenie ofert wykonawcow,

wybor wykonawcy lub uniewaznienie postgpowania,

0 podpisanie protokolu z przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego wraz z zalacznikami,

11. rozstrzygnigcie protestu,

12. podpisanie umowy z wybranym wykonawca.

L

~Lakabe

§6.

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteridw oceny ofert,
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zaproszeniu do udziatu w
postepowaniu lub zaproszeniu do skladania ofert.

§7.

—_

Do kazdego postgpowania sporzadza si¢ Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamdwienia.
2. 7 przebiegu kazdego postgpowania sporzadza si¢ protokoét zgodnie z art. 96 ustawy.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1 i 2 zatwierdza Wdjt lub osoba przez niego
upowazniona.

§ 8.

Dokumenty przetargowe nie powinny opuszczal pomieszczen, w ktérych odbywaja sie
posiedzenia cztonkéw komisji przetargowej. Podczas przerw w pracach komisji dokumenty
przetargowe winny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu.

§9.

W przypadku postgpowan prowadzonych w trybie z wolnej reki, komisja przedstawia
Wojtowi propozycj¢ zawarcia umowy z wykonawca, wraz z wykazaniem przestanek, o
ktérych mowa w Dziale I, Rozdziale 3, Oddziale 5 ustawy.




Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 50/2009
Wéjta Gminy Wyry
z dnia 29.12.2009r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy w Wyrach
o szacunkowej wartoSci zaméwienia nie przekraczajacej
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty netto 14.000 euro

Rozdzial 1
Zasady ogdlne

§1.

1. Udzielanie zaméwien publicznych, ktérych szacunkowa warto$é zamoéwienia nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty netto 14.000,00 euro w skali roku
budzetowego, winno by¢ dokonywane na podstawie niniejszego regulaminu =z
pominigciem trybow i zasad postgpowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z
pozZn. zm.).

2. Wylaczenie stosowania przepisdw cyt. wyzej ustawy dla zaméwien, o ktérych mowa w
pkt. 1, nie zwalnia dysponentéw $rodkéw publicznych Urzedu Gminy w Wyrach
odpowiedzialnych merytorycznie za zaméwienie publiczne, z obowiazku przestrzegania
zasad okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2009r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.), a w szczegdlnosci zasad zapisanych w art. 44 ust.
3 pkt. 1-3 cyt. wyzej ustawy, tj. do dokonywania wydatkéw publicznych:

a) W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

— uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

— optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celow,
b) w sposéb umozliwiajacy terminows realizacje zadan,
¢) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniejszych zaciagnietych zobowiazan.

3. Celem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest wylonienie
najkorzystniejszej oferty, tzn. oferty ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteridéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego, albo oferty z
najnizsza cena.

§ 2.

Przedmiotem zaméwienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane, z zachowaniem zasady,

o ktorej mowa w § 1 pkt. 1, moga by¢ w szczegdlnosci:

1. dostawy i ustugi planowe — ktérych przestanki techniczne i organizacyjne powodujg
konieczno$¢ dokonywania sukcesywnego zamoéwienia, np. materialy biurowe, materialy
techniczne, materialy elektryczne, materialy malarskie, $rodki czystosci, artykuty
Spozywcze, itp.,

2. dostawy interwencyjne i ustugi awaryjne — naprawy, ktérych nie mozna przewidzieé przy
sporzadzaniu planu budzetowego na dany rok budzetowy, np. awaria instalacji C.O.,
awaria instalacji wodociggowej, awaria sieci kanalizacyjne;, naprawa samochodu, itp.,



roboty budowlane — drobne roboty budowlane (remonty).
§3

Podstawg do uruchomienia procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego powyzej

kwoty brutto 5.000,00 zt do kwoty nie przekraczajacej netto 14.000,00 euro jest

zatwierdzony przez Wojta wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego.

W celu wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego kierownik komérki

organizacyjnej sklada inspektorowi ds. zamoéwien publicznych wniosek o

przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego (wzoér

wniosku stanowia zalgczniki do Rejestru Zamoéwien Publicznych w Urzgdzie Gminy

w Wyrach - A dla dostaw i ustug oraz A lub B dla robét budowlanych).

Wniosek, o ktérym mowa w pkt. 2 podlega:

a) akceptacji kierownika komoérki organizacyjnej, ktéra dokonuje zamoéwienia
publicznego,

b) akceptacji inspektora ds. zamowien publicznych,

¢) uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy w zakresie zgodno$ci z planem finansowym i
budzetem gminy,

d) zatwierdzeniu przez Woijta.

§ 4.

ZamoOwienia publiczne winny by¢ dokonywane w formie pisemnej, na podstawie uméw,
wnioskow, zamowien, zlecen, pism:

1

zamOwienia powyzej kwoty brutto 5.000,00 zt do kwoty brutto 25.000,00 zl, moga mieé
uproszczong forme pisemna: wniosek, zamdwienie, zlecenie, pismo lub umowe w
przypadku specyficznych warunkow dostawy np. gwarancje, kary umowne itd.;

bez formy pisemnej — w przypadku, gdy dostawa interwencyjna lub ustuga musi by¢
dokonana w trybie pilnym (awaria instalacji C.O. lub instalacji wodociagowej, zakup w
sklepie) — mozna odstgpi¢ od umowy za zgoda Wéjta. Po udzieleniu zamdéwienia nalezy
uzyska¢ potwierdzenie wykonania zamowienia wraz z podaniem istotnych warunkdw
zamdwienia.

§ 5.

. Przed przystapieniem do udzielenia zamoéwienia publicznego nalezy ustali¢ jego

szacunkowg wartos¢ poprzez badanie rynku np. rozpoznanie cenowe przeprowadzone
telefoniczne wérdd firm konkretnej branzy, na stronach portali internetowych lub w inny
ZWYCZajowo przyjety sposob.

Rozpoznanie cenowe nalezy utrwali¢ w formie pisemnej notatki stuzbowej, karty sprawy,
itp.

§6.

. Jezeli warto$¢ jednorazowego zamodwienia jest nizsza lub réwna kwocie brutto

5.000,00 zt, zamoéwienie publiczne moze by¢ zawarte na podstawie zlozonej przez
wykonawce oferty ustnej lub pisemne;j.

Jezeli wartos¢ jednorazowego zamdwienia jest wyzsza niz kwota brutto 5.000,00 zi,
nalezy sporzadzi¢ umowe z wykonawcs, ktora przed jej podpisaniem winna byé
parafowana przez prawnika Urzedu Gminy w Wyrach.



10.

11.

12.

Rozdzial 2

Zamowienia publiczne na dostawy lub uslugi o szacunkowej warto$ci zaméwienia
przekraczajjcej kwote brutto 25.000,00 z1
do wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty netto 14.000,00 euro

& 7

Przy dokonywaniu wszelkich wydatkéw ze $rodkéw publicznych, ktérych przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ushugi, o wartoci szacunkowej zawierajacej si¢ w
przedziatach powyzej kwoty brutto 25.000,00 zt do kwoty nie przekraczajacej netto
14.000,00 euro, dysponenci $rodkéw publicznych dokonuja analizy rynku w celu
wskazania oferty najkorzystniejszej, tj. zapewniajacej odpowiednig jako$é przedmiotu
zamoOwienia za najkorzystniejsza cene.

Zaproszenie do skladania ofert odbywa sie¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do wykonawcow w jednej z nizej wymienionych form:

a) pisemne;j,

b) elektroniczne;j,

z podaniem terminu i miejsca skladania ofert oraz dodatkowych warunkéw wymaganych
od wykonawcéw w celu udzielenia konkretnego zaméwienia publicznego.

W kazdym przypadku nalezy wystapi¢ z zapytaniem ofertowym do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcoéw, chyba ze wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje
mniejsza liczba wykonawcéw.

Wskazanie oferty najkorzystniejszej winno nastapi¢ na podstawie zlozonej co najmniej 1
waznej oferty przez wykonawce.

Wykonawca winien ztozy¢ pisemna oferte.

Oferte zlozona przez wykonawcow:

a) za pomocg poczty polskiej, kuriera, itp.,

b) nadestang pocztg elektroniczna (po sporzadzeniu wydruku),

dysponent $rodkéw publicznych rejestruje w sekretariacie Urzedu Gminy w Wyrach.
Dopuszceza si¢ przeprowadzenie dodatkowych negocjacji z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, obejmujacych obnizenie ceny lub uzyskanie dodatkowych §wiadczed w ramach
pierwotnej ceny.

Wybér najkorzystniejszej oferty potwierdza sie sporzadzajac protokodl, zawierajacy co
najmniej:

a) okreslenie przedmiotu zamoéwienia,

b) szacunkowsg warto$¢ zamdwienia,

¢) wykaz wykonawcow do ktérych wystapiono z zapytaniem ofertowym,

d) wykaz wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, z podaniem ich cen ofertowych,

e) informacjg o przeprowadzeniu dodatkowych negocjacji (jezeli sie odbyty).
Zalacznikami do protokolu sa: zapytania ofertowe, oferty (w tym oferty ostateczne, tj. po
przeprowadzeniu dodatkowych negocjaciji).

Potwierdzenie udzielenia zam6wienia nastgpuje w formie pisemnej, w szczegolnosci w
postaci umowy oraz faktury.

Nadestang przez wykonawce oferte dysponent srodkéw publicznych przechowuje w
celach dowodowych.

W sprawach pilnych dysponent $rodkéw publicznych po uzyskaniu zgody Wojta moze
zaprosi¢ do sktadania ofert rowniez w formie telefonicznej.



Rozdzial 3
Zamowienia publiczne na roboty budowlane o szacunkowej warto$ci zaméwienia

przekraczajacej kwotg brutto 25.000,00 z1
do wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty netto 14.000,00 euro

§ 8.

Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow ze S$rodkéw publicznych, ktorych przedmiotem
zamoOwienia sa roboty budowlane, o wartosci szacunkowej zawierajacej si¢ w przedziatach
powyzej kwoty brutto 25.000,00 zt do kwoty nie przekraczajacej netto 14.000,00 euro,
dysponenci $rodkow publicznych w celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej, tj.
zapewniajacej odpowiednia jako$¢ przedmiotu zamowienia za najkorzystniejszg ceng
oglaszaja pisemny przetarg.

—t

§9.
Wéjt powoluje komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w drodze zarzadzenia wewngtrznego.

Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 osdb.

§ 10.

. Komisja przetargowa ma charakter tymczasowy, jest powotywana oddzielnie dla kazdego

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w formie pisemnego przetargu.
Komisja jest powolywana na wniosek kierownika komoérki organizacyjnej merytorycznie
odpowiedzialnej za przeprowadzenie postgpowania.

§11.

Wojt wyznacza przewodniczacego i jego zastgpeg sposrod cztonkow komisji.

Sekretarzem komisji jest zawsze inspektor ds. zamowien publicznych, w uzasadnionych
przypadkach (np. urlop lub choroba) Wéjt moze powotac inna osobe.

Obligatoryjnie czlonkiem komisji jest zawsze dysponent srodkéw publicznych, ktérych
dotyczy postgpowanie.

§ 12.

Komisja rozpoczyna swoja prace w dniu jej powotania.
Komisja ulega rozwiazaniu:

a) zdniem podpisania umowy z wybranym wykonawca,
b) z chwilg uniewaznienia postepowania.



§ 13.

Do wylacznej kompetencji Wéjta nalezy:

PN o e b e

zatwierdzenie tresci ogloszenia o przetargu,

zatwierdzenie warunkow stawianych wykonawcom,

zatwierdzenie kryterioéw oceny ofert,

zatwierdzenie projektu Instrukcji dla Wykonawcoéw oraz ogolnych warunkéw umowy,
odrzucenie ofert wykonawcéw,

wybor wykonawcy lub uniewaznienie postgpowania,

podpisanie umowy z wybranym wykonawca,

§ 14.

Realizacja procedur o udzielenie zamoéwienia publicznego w formie pisemnego przetargu,
obejmuje w szczeg6lnosei nastepujace czynnoscei wykonywane przez komisje przetargowa:

L
.
3.

S =

= N g0

12,
13.
14.
15,

Opracowanie treéci ogloszenia o pisemnym przetargu.

Wiasciwe opublikowanie w/w ogloszenia.

Przygotowanie propozycji:

a) warunkéw stawianych wykonawcom,

b) kryteridéw oceny ofert,

¢) terminu realizacji przedmiotu zaméwienia.

oraz przedstawienie ich do zatwierdzenia Wojtowi.

Opracowanie Instrukcji dla Wykonaweow.

Przekazywanie Instrukcji dla Wykonawcéw, zainteresowanym udziatem w przetargu.
Udzielanie odpowiedzi na pytania zadawane przez wykonawcow dotyczace tresci
Instrukcji dla Wykonawcdw.

Przyjmowanie ofert.

Publiczne otwarcie ofert.

Badanie oraz ocene ofert.

. Wskazanie oferty najkorzystniejszej oraz przygotowanie propozycji jej zatwierdzenia

przez Wojta.

- Przygotowanie propozycji uniewaznienia przetargu przez Wojta, jezeli nie wplynie zadna

oferta lub wszystkie oferty zostana odrzucone.

Pisemne powiadomienie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyniku przetargu.
Przygotowanie informacji o wyniku przetargu oraz wlasciwe jego opublikowanie.
Prowadzenie protokotu postepowania.

Koorydowanie i kontrolowanie czynnogci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym
wykonawca.

§ 15.

. Procedura sprawdzenia i oceny ofert winna by¢ przeprowadzona w mozliwie jak

najkrétszym czasie.

Do kazdego przetargu sporzadza sie Instrukcje dla Wykonawcdw.

Z przebiegu kazdego przetargu sporzadza sie protokét, zawierajacy co najmniej:

a) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

b) szacunkowa warto$¢ zaméwienia,

¢) wykaz wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, z podaniem ich cen ofertowych,

d) wykaz ofert odrzuconych wraz z uzasadnieniem, jezeli zostang odrzucone oferty,
€) wynik przetargu.

Protokdt z przetargu jest jawny.
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§ 16.

Ogloszenie o pisemnym przetargu winno byé opublikowane w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie internetowej Urzedu Gminy Wyry www.wyry.pl oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy.

Komisja wyznacza termin skiadania ofert przez wykonawcoéw z uwzglednieniem czasu
niezbgdnego na przygotowanie i zlozenie oferty, termin ten nie moze by¢ jednak krotszy
niz 10 dni kalendarzowych od dnia opublikowania ogloszenia.

W uzasadnionych przypadkach na wniosek kierownika komérki organizacyjnej
odpowiedzialnej merytorycznie za zaméwienie, termin o ktorym mowa w ust. 2 moze by¢
skrocony, nie mniej jednak niz do 7 dni kalendarzowych od dnia opublikowania
ogloszenia.

§17.

Komisja przetargowa przygotowuje Instrukcje dla Wykonawcow, zawierajaca w
szezegolnosci zatwierdzone przez Wojta; warunki stawiane wykonawcom, kryteria oceny
ofert, terminy realizacji przedmiotu zaméwienia lub inne istotne elementy w zaleznosci od
przedmiotu zamdwienia.

Instrukcja dla Wykonawcdw jest bezplatna.

Instrukcja dla Wykonawcéw zainteresowanym wykonawcom przekazywana jest w formie
papicrowej. Na wniosek wykonawcy moze byé réwniez przekazana droga elektroniczna.

§ 18.

Czlonkowie komisji przetargowej winni udzielié odpowiedzi na pytania wykonawcow,
dotyczace tresci Instrukeji dla Wykonawcy, ktére wplyna do Urze¢du Gminy do dnia sktadania
ofert.

§ 19.

Sktadanie i otwarcie ofert musi by¢ zgodne z terminami podanymi w ogloszeniu o
pisemnym przetargu.

Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w pkt. 1 zwraca si¢ wykonawcom bez
otwierania, za pisemnym potwierdzeniem ich odbioru.

W posiedzeniu otwarcia ofert oprécz cztonkéw komisji przetargowej mogg uczestniczy¢
zainteresowani wykonawcy.

§ 20.

Wskazanie oferty najkorzystniejszej winno nastapi¢ na podstawie zlozonej co najmniej 1
waznej oferty przez wykonawece.

Wykonawca winien zlozy¢ pisemna oferte, zgodna z tredcia Instrukeji dla Wykonawcow.
Oferte zlozong przez wykonawcéw za pomoca poczty polskiej, kuriera, itp., rejestruje
Sekretariat Urzedu Gminy w Wyrach, a nastepnie przekazuje przewodniczacemu komisji
przetargowej lub osobie przez niego upowaznionej.



§21.

I Przed przystapieniem do szczegélowej oceny ofert komisja sprawdza zgodno$¢ ofert ze
wszystkimi warunkami zawartymi w Instrukcji dla Wykonawcow.

2. W razie watpliwosci co do tresci ztozonych ofert komisja moze wezwac wykonawcéw do
wyjasnienia lub ztozenia dokumentéw badz o$wiadczen wyjasniajacych ich tresé.

3. Oferty niezgodne z warunkami zawartymi w Instrukcji dla Wykonawcdw musza zostaé
odrzucone.

§ 22.

Punktowa ocena waznych ofert (nieodrzuconych) nastepuje na podstawie kryteriéw oceny
ofert zawartych w Instrukcji dla Wykonawcow.

§ 23.

Czlonkowie komisji przygotowuja propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia przetargu.

§ 24.

I. Informacja o wyniku przetargu zostaje przeckazana wszystkim wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty.

2. Informacja, o ktérej mowa w pkt. 1 winna zosta¢ opublikowana na tablicy ogloszen w
Urzgdzie Gminy w Wyrach oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy Wyry

WWwW.wyry.pl.
§ 25.

Czlonkowie komisji przetargowej przygotowuja umowe z wybranym wykonawca.
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Zalycznik nr 3

do Zarzadzenia nr 50/2009
Wéjta Gminy Wyry
Z dnia 29.12.2009r.

Regulamin komisji przetargowej

Rozdzial 1
Przepisy ogélne
§ 1.

Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja” jest zespotem  pomocniczym Wojta
powolywanym do przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

W przypadku zaméwien publicznych o szacunkowej wartosci rownej lub przekraczajgce;j
kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy powolanie
komisji jest obligatoryjne.

W przypadku zamoéwier publicznych o szacunkowej wartoéci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy powotanie komisji
Jest fakultatywne.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o Wojcie nalezy przez to rozumied rdwniez
osobg upowazniona, ktérej Wojt powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

53,

Cztonkéw komisji powoluje i odwotuje Wojt w drodze Zarzadzenia Wewnetrznego.
Komisja skfada sie z co najmniej 3 oséb.

Komisja ma charakter tymezasowy, jest powolywana oddzielnie dla kazdego
postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego na wniosek kierownika komorki
organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za udzielenie zaméwienia publicznego.
Wéjt moze powotaé stala komisj¢ przetargowa do przeprowadzania postepowan dla
prowadzenia okreslonych zaméwies.

§ 3.

Wojt wyznacza przewodniczacego i jego zastepce sposrod czionkow komisji.

Sekretarzem komisji jest zawsze inspektor ds. zamowien publicznych. W uzasadnionych
przypadkach (np. urlop lub choroba) Wéjt moze powotaé inng osobe.

Obligatoryjnie czlonkiem komisji jest zawsze dysponent $rodkéw publicznych, ktérego
dotyczy postepowanie.

Czlonkowie komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach komisji w ramach obowiazkéw stuzbowych.



§ 4,

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych, Wojt z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji moze powota¢ bieglych, ktérzy nie wchodza w sklad
komisji przetargowe;.

Whniosek o powolanie bieglego powinien wskazywaé osobe bieglego oraz przewidywang
wysokos¢ jego wynagrodzenia, wraz ze zrédlem finansowania. Do wniosku powinien
zosta¢ zalgczony projekt umowy z biegtym.

Biegly po podpisaniu umowy, ale przed przystgpieniem do wykonywania jakichkolwiek
czynnosci skiada przewodniczacemu komisji o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust.
I ustawy.

Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie w terminie okreslonym w umowie, moze rowniez
bra¢ udzial w posiedzeniach komisji na zaproszenie przewodniczacego komisji.

j inicjatywy lub na whniosek
komisji moze powolaé w skiad komisji wydelegowana osobe reprezentujacg strone
Zawartego porozumienia.

§ 5.

Kazdy czlonek komisji, pod rygorem odpowiedzialnogci karnej za falszywe zeznania,

musi ztozy¢ pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoscei, o ktérych mowa w

art. 17 ust. 1 ustawy.

Cztonkami komisji nie mogg by¢ osoby, ktére podlegaja wylaczeniu z postepowania, na

podstawie art. 17 ust. 1 ustawy.

Os$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 skiada rowniez Wojt Tub osoba przez niego

upowazniona do wykonywania czynnosci zwigzanych z udzieleniem poste¢powania o

udzielenie zaméwienia publicznego.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy zlozyé niezwlocznie PO zapoznaniu sie z

ofertami wykonawcéw. Winno zosta¢ rowniez zlozone w terminie poézniejszym, jezeli

okolicznosci, o ktérych mowa w ust, 2 ujawnia si¢ w toku prac komisji.

Oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 stanowig zatacznik do protokotu postepowania o

udzielenie zamdéwienia publicznego.

Odwolanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

moze nastapi¢ w sytuacji:

a) samodzielnego wylaczenia sie czlonka komisji w zwiazku 2z zaistnieniem
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. ] ustawy,

b) wylaczenia czionka komisji przez Wéjta na wniosek przewodniczacego komisji w
zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,

¢) wylaczenia przez Wojta przewodniczacego komisji w zwigzku z zaistnieniem
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,

d) naruszenia przez czlonka komisji  obowigzkow rzetelnego i obiektywnego
wykonywania czynnosci zwigzanych z prowadzeniem postepowania,

¢) z powodu innej przeszkody uniemozliwiajacej udzial w pracach komisji np.
dlugotrwata choroba.

Informacje o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi,

ktéry podejmuje decyzje o odwolaniu czionka ze sktadu komisji i ewentualnym

powolaniu w jego miejsce nowego cztonka komisji. Nowy czlonek komisji sklada

oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, w najkrotszym terminie.
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podlegajaca wylaczeniu z powodu okolicznosci, o ktérych mowa z art. 17 ust. 1 ustawy
powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoscj faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania,

W' uzasadnionych przypadkach sktad komisji moze zosta¢ uzupetniony w trakcje jej

§ 6.

- Komisja przetargowa T0Zpoczyna swojq prace w dniu j €j powolania,

Komisja przetargowa ulega rozwigzaniu:

a) z dniem podpisania umowy z wybranym wykonawca,

b) lub w przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
po uptywie terminu do wniesienia srodka odwolawczego.

§7.

- Komisja winna sklada¢ si¢ z 0s6b posiadajacych wiedze i do$wiadczenie z dziedziny

stanowiacej przedmiot zamodwienia.

Cztonkowie komisji przetargowej winni wykonywa¢ powierzone im Czynnosci rzetelnie i
obiektywnie, kierujgc  sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza oraz
doswiadczeniem.

Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
komisji, w szczegolnosei  do:  ofert, zataeznikdw,  wyjasnies ztozonych przez
wykonawcéw oraz opinii biegtych.

Czlonkéw komisji obowiazuje tajemnica stuzbowa w zakresie tresci ofert. Nie moga oni
bez zgody Przewodniczacego ujawni¢ informacji zwigzanych z pracami komisji, w
szczegblnodci informacji Zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania trescj
ztozonych ofert.

Rozdzial 2
Tryb pracy czlonkéw komisji przetargowe;j
§ 8.
Komisja pracuje kolegialnie, na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego
komisji.
Uczestnictwo czlonkéw komisji w pracach komisji jest obowigzkowe,
Dla waznoéci podejmowanych przez komisje decyzji wymagana jest obecno$é co



§9.

Czlonkowie komisji przetargowej zobowiazani sg w szczegolnosci do:

I
2
3.

¢zynnego udzialu w posiedzeniach komisji,

zglaszania do protokohy wnioskow zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem,
informowania przewodniczacego komisji o braku mozliwosci uczestnictwa w kolejnych
posiedzeniach ustalonych przez przewodniczacego oraz usprawiedliwienia swojej
nieobecnosci.

§ 10.

Z kazdego posiedzenia komisji niezwlocznie po posiedzeniu sporzadzany jest protokol.
W protokole odnotowuje sie wszystkie zagadnienia omawiane na posiedzeniu, wykaz

posiedzeniu. Nieobecnym w posiedzeniu czlonom komisji przewodniczacy komisji
przekazuje protokét do Zapoznania na nastepnym posiedzeniu.

§11.

Rozstrzyganie spraw omawianych w toku posiedzenia komisji odbywa si¢ poprzez
glosowanie wigkszoscig glosdw obecnych na posiedzeniu czlonkow komisji.

Glosowanie jest jawne.

Kazdy czlonek komisji dysponuje jednym glosem _.za” lub »PIZeciw” i nie ma mozliwosci
wstrzymania sig¢ od glosu.

W przypadku rownej liczby gloséw »2a” 1 ,.przeciw” Sprawe rozstrzyga osoba
przewodniczaca pracy komisji.

W protokole z posiedzenia komisji odnotowuje si¢ ilos¢ gloséw ,.za” i »Przeciw” oraz
uzasadnienie stanowiska oséb glosujacych przeciw przyjetemu rozwigzaniu, o ile o to
wniosa.

Rozdzial 3

Czynnosci komisji przetargowej zwigzane z Przygotowaniem postepowania o udzielenje

zamoéwienia publicznego

§ 12,

Do zadan czlonkéw komisji przetargowej zwigzanych z przygotowaniem postepowania o
udzielenie zamédwienia publicznego w szczegolnosci nalezy:

L.

3.

Doktadne zapoznanie si¢ z przedmiotem pracy komisji (opisem przedmiotu zamoéwienia
oraz ewentualnymi zatacznikami), przygotowanym przez komérke organizacyjng
merytorycznie odpowiedzialng za zaméwienie publiczne.

Wystapienie do komérki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za zamoOwienie
publiczne o ewentualng korekte, szcezegoltowe dookreslenie przedmiotu zaméwienia lub
uzupetnienie wymaganych zatacznikow.

Zaznajomienie si¢ z procedurami udzielania zaméwien publicznych.
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Przygotowanie nizej wymienionych propozycji w celu ich zatwierdzenia przez Wojta:

a) trybu udzielenia zamowienia publicznego,

b) warunkéw stawianych wykonawcom,

¢) kryteriow oceny ofert,

d) termindéw wykonania zamowienia,

oraz wszystkich innych istotnych elementow ogtoszenia i SIWZ.

Sporzadzenie projektu SIWZ, zaproszenia do udziatu w postgpowaniu, zaproszenia do
sktadania ofert.

Przygotowanie 0golnych warunkdw umowy, a po uzyskaniu akceptacji prawnika
przedstawienie ich do zatwierdzenia Wéjtowi.

Skompletowanie dokumentacji dotyczacej udzielenia zamoOwienia publicznego, w
szczegolnosci: SIWZ, ogolnych warunkdow umowy, wszelkich zatacznikéw, Specyfikacji
Technicznych, projektéw, rysunkéw, itd.

Przygotowywanie tresci ogloszenia 0 zaméwieniu publicznym oraz Jjego odpowiednia
publikacja.

Przygotowanie projektu  odpowiedzi na pytania wykonawcéw dotyczace tresci
dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 7.

W razie zaistnialej koniecznosci zorganizowanie zebrania wykonawcow.

Rozdzial 4
Czynnosci komisji Przetargowej zwigzane z publicznym otwarciem ofert.
§ 13.

Komisja przetargowa dokona publicznego otwarcia ofert w dniu oraz o godzinie
wskazanej w ogloszeniu oraz w SIWZ.

Bezpodrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji poda kwote, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia publicznego.

Przed otwarciem kazdej z ofert przewodniczacy sprawdzi i okaze obecnym na posiedzeniu
Stan zabezpieczenia oferty,

Przewodniczacy komisji podczas otwierania kopert z ofertami odczytuje oferte.

Powyzsze informacje sekretarz komisji odnotuje w protokole z posiedzenia otwarcia ofert.
W protokole z posiedzenia otwarcia ofert zostang odnotowane dodatkowo:

a) ewentualne oswiadczenia wykonawcow obecnych na posiedzeniu otwarcia ofert,

b) stwierdzone oczywiste omylki w tekscie oferty oraz ich sprostowanie.

Na pisemny wniosek wykonawcy nieobecnego na posiedzeniu otwarcia ofert, komisja
przesle mu informacije z posiedzenia otwarcia ofert.

Oferty, ktére wplyng do Zamawiajacego po terminie skiadania ofert, zostang odeslane
wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu,
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13.

14.

Rozdzial 5
Czynnosci komisji zwigzane z badaniem i oceng ofert
§ 14

Komisja przetargowa dokona badania i oceny ofert bez udzialu wykonawcow oraz 0s0b
trzecich.,

Komisja sprawdza zlozone oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Ocena spetienia warunkgw udzialu w postepowaniu, okredlonych w SIWz odbywa sie
wedlug zasady »Spetnia”, | nie spetnia®, na podstawie zalaczonych przez wykonawcow
dokumentéw wymaganych w STWZ.

Komisja moze zwréci¢ si¢ do wykonawcow z zadaniem zlozenia wyjasnien odnosnie
tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia wymaganych dokumentéw.

uznana za najkorzystniejsza.

Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1-7 komisja przygotuje propozycje
wnioskéw o:

a) wykluczeniu okreslonych wykonawcow,

b) odrzuceniu okre$lonych ofert,

¢) wyborze oferty najkorzystniejszej,

d) uniewaznieniu postepowania,

w zaleznosci od wyniku postepowania.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja sporzadzi protokét wraz z
zatacznikami, zgodnie 7 ustawag.

Whioski oraz protokdét, o ktérych mowa w ust. 81 9 przewodniczacy przedstawi Wojtowi
do zatwierdzenia.

Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej komisja zawiadomj pisemnie
wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, o wyniku postgpowania, podajac wszystkie
Wwymagane informacje zgodnie 7 art. 92 ustawy,

Informacje, o ktérych mowa w ust. 11 komisja zamiesci w BIP na stronie internetowe;j
Urzgdu Gminy Wyry www.wyry.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w Swojej
siedzibie.

Zamawiajgcy zawrze Umowe w sprawie zamodwienia publicznego w ustawowym terminie
zgodnie z art, 94 ustawy.

Po zawarciu umowy komisja odpowiednio publikuje ogloszenie o udzieleniy zamoOwienia.



Rozdzial 6
Zadania Przewodniczacego komis ji

§ 15.

2. Obowigzkiem przewodniczacego komisji jest takie prowadzenie bostgpowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego, ktére umozliwi jego zakonczenie w mozliwie
najkrétszym, dopuszcza]nym Przez przepisy prawa terminie,
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komisji w toku Postepowania,

7. Przedtozenie dokumentacjj postgpowania tj. wszelkich wnioskdw, propozycji oraz
protokotu z postgpowania wraz z zalacznikami Wymaganymi przepisamj ustawy, do
zatwierdzenia Wajtowi,

8. Podjecie innych  dziatan niezbednych dla Sprawnego i zgodnego z prawem
przeprowadzenia postgpowania.

Rozdzial 7
Zadania sekretarza komisji

§17.

W Referacie Rozwoju, Infrastruktury i Zamowien Publicznych istnieje stanowisko inspektora

ds. zamowier publicznych, ktory uczestniczy w kazdym postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego jako sekretarz komisji, z zastrzezeniem §3ust. 2,



§ 18.

Do zadan sekretarza komisji po uzyskaniu niezbednych zgdd lub stanowisk w szczegdlnoscei
nalezy:

9.

stronie internetowej Urzedu Gminy Wyry WWW.wyry.pl oraz publikacja ogloszenia o
wyborze najkorzystniejszej oferty w BIP na stronje internetowej Urzedu Gminy Wyry

stronie portalu internetowego UZP oraz ich publikacja w BIP na stronie internetowe;j

Urzedu Gminy  Wyry WWWw.wyry.pl oraz publikacja ogloszenia o wyborze

najkorzystniejszej oferty w BIP na stronje internetowej Urzedu Gminy Wyry

WWW.Wyry.pl.

Zamieszczenie ogloszen, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 w formie papierowej na tablicy

ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy.

W uzasadnionych przypadkach publikacja ogloszen o wszczeciu postgpowania w prasie

lokalnej lub krajowej.

Udzielanie pisemnych odpowiedzi na pytania zadawane przez wykonawcow po

uprzednim uzgodnieniu ich tresci z komisja przetargows lub wiladciwg merytorycznie

komorka organizacyjng oraz zatwierdzeniu przez Wojta.

Pisemne Przygotowywanie wnioskéw o:

a) powotlaniu skiadu komisji przetargowe;j,

b) zatwierdzeniu trybu udzielenia zaméwienia publicznego,

¢) zatwierdzeniu warunkéw stawianych wykonawcom,

d) wykluczeniu wykonawcow oraz odrzuceniu ich ofert,

) odrzuceniu ofert wykonawcow,

f) wyborze wykonawey lub uniewaznieniy postepowania,

g) rozstrzygnieciu protestu,

PO uprzednim uzgodnieniu jch tresci z komisja przetargowy oraz przekazaniu do

zatwierdzenia przez Woijta.

Udostepnianie na pisemne zadanie o0séb zainteresowanych protokotu, ofert, wszelkich

oswiadezen i zaswiadczen sktadanych w trakcie postgpowania, za wyjatkiem informacji

zastrzezonych  przez wykonawce w danej ofercie, stanowigcych tajemnice

przedsigbiorstwa.

Uczestnictwo w pracach komisji, a w szczegolnodci:

a) wydanie lub wysylanie odplatnie papierowe;j dokumentacji przetargowej,

b) prowadzenie rejestru wykonawcdw, ktorzy pobrali dokumentacje przetargows,

¢) prowadzenie korespondencji z wykonawcami,

d) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji,

€¢) sporzadzanie protokotu oraz zaltacznikéw do protokotu z postepowan o udzielenie
zamdwienia publicznego zgodnie 7 ustawa,

f) przygotowanie Umowy z wybranym wykonawca.

Zlozenie do Referatu Finanséw i Budzetu wniosku o zwrot wadium oraz zwrot

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10. Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z zamoOwieniami publicznymi  oraz

przekazywanie jej do archiwum zakladowego.

/ ‘
.

7 Z Birbara Prasol
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Zalycznik B do Rejestru Zamowien Publicznych w Urzedzie Gminy w Wyrach

Centralny numer postepowania: Wyry, dnia ...

Whiosek (B)
O przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
0 szacunkowej wartos$ci zaméwienia:
1. powyzej 25.000,00 zt brutto dla robét budowlanych

2. powyzej 14.000,00 euro netto (53.746,00 zt netto) dla dostaw i ustug

Woypetnia kierownik referatu lub dysponent Srodkéw publicznych

1 R RO st ...

3. Przedmiot zaméwienia: Dostawa*/Ustuga*/Robota budowlana*

Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

5. Szacunkowa wartosé Zamowienia:

BHOL e PN, B o ssssinstssesns s sseeses e EURO
L PLIG B ccnmammemnessimcscssnsssss ssinomermssssetspsmssin . EURO
stawka podatku VAT: ... %

VGEDY GOUBW AL sttt ...
T ettt ..

(imig i nazwisko lub nazwa firmy)

6. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:

Dziat: ... Rozaziat ... Paragraf: ..o

*skresli¢ jezeli nie dotyczy
1. Wartosé euro - $redni kurs 1 zlotego w stosunku do euro wynosi 3,839 PLN
2. Oryginat wniosku dia inspektora ds. zamawieri publicznych, kopia wniosku dla wnioskodawcy (dysponenta Srodkow publicznych)



Zalgcznik B do Rejestru Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gminy w Wyrach

8. Inne propozycje*:

9. Proponowany skiad komisji przetargowej*:

Komisja przetargowa w skiadzie co najmniej trzech osab, petnigcych nastgpujgce funkcje:

przewodniczacy komisji T R A o e S S LS s S e et s
zastepca przewodniczgcego komisji R s s RS A s S s ot e ke
sekretarz komisji e T
cztonek komisji A s e SR e e A s onmma s
cztonek komisji A e R ot s S s e st

Zatgczniki do wniosku:

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia*

2. Dokumentacja projektowa*/kosztorys inwestorski*/przedmiar robot*
3. Podstawa szacunku wartosci Zamowienia*

4. Inne zatgczniki*

Whioskodawca: Akceptuje pod wzgledem merytorycznym:

Wypetnia inspektor ds. zamowien publicznych

10. Proponowany tryb udzielenia zamowienia publicznego:

Akceptuje pod wzgledem zgodnosci
Z prawem zamowien publicznych:

Wypetnia Woéjt lub osoba przez niego upowazniona

11. Uwagi:

........................................................................................................................................

(podpis Skarbnika Gminy) (podpis Wojta)
*skresli¢ jezeli nie dotyczy
1. Wartos¢ euro - $redni kurs 1 ztotego w stosunku do euro wynosi 3,839 PLN
2. Oryginat wniosku dia inspektora ds. zamowien publicznych, kopia wniosku dla wnioskodawcy (dysponenta Srodkow publicznych)



Zalycznik A do Rejestru Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gminy w Wyrach

Cenfralny numer postepowania: Wyry, dnia ...

Whiosek (A)
O przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
0 szacunkowej wartosci zamoéwienia:
1. powyzej 5.000,00 zt brutto do 25.000,00 zt brutto dla robét budowlanych

2. powyzej 5.000,00 zt brutto do 14.000,00 euro netto (53.746,00 zt netto) dla dostaw i ustug

Wypetnia kierownik referaty lub dysponent srodkéw publicznych

e RO B, ettt .

2. Dysponent $rodkéw R
(osoba odpowiedzialna merytorycznie za prowadzenie postepowania)

3. Przedmiot zaméwienia: Dostawa*/Ustuga*/Robota budowlana*

Nazwa przedmiotu zaméwienia:

5. Szacunkowa wartosé Zzamowienia:

O oo PLNG 8 EURO
DEUHOL oo ..icsusvicrsssssitincmssmmmnsemsenssesssssessisrssnnn e PLN G EURO
stawka podatku VAT: ... %

e
Bt et s St

(imig i nazwisko lub nazwa firmy)

6. Zrédio finansowania, pozycja w planie rzeczowo-finansowym:

Dziat: ..o ROZUZIAE -cniiini e Paragraf: ...

*skreslic jezeli nie dotyczy
1. Wartos¢ euro - sredni kurs 1 ztotego w stosunku do euro wynosi 3,839 PLN
2. Oryginat wniosku dla inspektora ds. zamowien publicznych, kopia wniosku dla wnioskodawcy (dysponenta srodkow publicznych)



Zalgcznik A do Rejestru Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gminy w Wyrach
7. Inne propozycje*:

Wypetnia inspektor ds. zaméwier publicznych

8. Proponowany tryb udzielenia zamowienia publicznego:

Akceptuje pod wzgledem zgodnosci
Z prawem zamowien publicznych:

Wypetnia Waéjt lub osoba przez niego upowazniona

9. Uwagi:

(podpis Skarbnika Gminy) e (podpis Wejta)

*skreslic jezeli nie dotyczy

1. Wartos¢ euro - redni kurs 1 ztotego w stosunku do euro wynosi 3,839 PLN

2. Oryginat wniosku dla inspektora ds. zaméwien publicznyech, kopia wniosku dia wnioskodawcy (dysponenta $rodkéw publicznych)



