GMINY WYRY
Zarzadzenie Wewnetrzne nr 40/2009
Wojta Gminy Wyry
zdnia 23 pazdziernika 2009

w sprawie: zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu pn. ,,Przebudowa
ulicy Kopaniny w Wyrach” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o0 rachunkowosci (tj. Dz.U.

-z 2002 . Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm) w oparciu o rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca

2006r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa,

budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych

(Dz.U. Nr 142, poz.1020 z p6zn. zmianami), art.30 ust.2 pkt 3 i 4, art. 31 ustawy o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz.U z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)

ZARZADZAM

§1
OGOLNE WARUNKI REALIZACJI PROJEKTU

I. REALIZACJA PROJEKTU

1. Wojt Gminy Wyry Zarzgdzeniem nr 240/2009 z dnia 28 maja 2009r. powotat zespot
zadaniowy do realizacji inwestycji pn. ,Przebudowa ulicy Kopaniny w Wyrach”

2. Wyznacza sie pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie catego projektu, ktory bedzie
miat peing wiedzg na temat faktycznego stanu jego realizacji - Przewodniczacego zespotu
zadaniowego - Koordynatora Projektu.

Za  okres realizacji  projektu uwaza sie terminy = okreSlone w  umowie
o dofinansowanie.
3. Przy realizacji projektu nalezy przestrzegaé zasad:
a) zawartych w umowie o dofinansowanie projektu:
b) zawartych w odpowiednich przepisach krajowych i unijnych:
¢) wynikajacych z niniejszej instrukgii.
4. Osoba odpowiedzialna za projekt dofinansowany ze $rodkow unijnych przy jego realizacji,
za kazdym razem powinna upewnié sie, ze:

a) wydatki majg pokrycie w ustalonym planie finansowym;

b) charakter wydatkéw odpowiada wymogom prawnym okreslonym
w rozporzgdzeniach unijnych i prawie polskim;

¢) wszelkie wydatki oparte sg o prawnie wigzace umowy (o roboty, ustugi, dostawy),
zawierane zgodnie z obowigzujacymi zasadami i przepisami prawa, w tym dotyczacych
zaméwien publicznych oraz ze szczegdtowymi  unormowaniami dotyczacymi
poszczegdinych funduszy; :

d) poczynione wydatki dotyczg operacji faktycznie dokonanych, co jest poparte fakturami
z oznaczeniem terminu zapfaty lub dokumentami ksiegowymi o réwnorzedne] wartosci
dowodowej wraz z potwierdzeniem ptatnosci do wykonawcy w postaci wyciagu
Z rachunku bankowego;

e) wydatek zostat zweryfikowany pod wzgledem:

* zgodnosci z kategoriami wydatkéw okreslonymi w umowie

e zakresu przedmiotowego projektu okreslonego w umowie

e merytorycznym i formalnym - rachunkowym zgodnie z zasadami okreslonymi
- W niniejszej instrukcji.

f) monitorowany jest przez upowaznionych pracownikéw rzeczowy i finansowy postep

wyKkonania umowy;

g pfatnosci na rzecz wykonawcy/dostawcy sg dokonywane w sposob prawidiowy

i terminowy;

h) nie zachodzi przypadek naktadania si¢ pomocy z funduszy unijnych:

5. Referat merytoryczny tj. Referat Gospodarki Komunalnej i Lokalowej petni funkcje dysponenta
$rodkéw unijnych;



.

6. Referat Finanséw i Budzetu petni funkcje platnika na podstawie przediozonych
i zatwierdzonych zgodnie z niniejsza instrukcja dowodéw ksiggowych, sporzadzanych przez
osobe, ktéra ma upowaznienie do reprezentowania Beneficjenta;

7. Referat Finansow i Budzetu petni rowniez funkcje ksiegowg przy zachowaniu zasady, ze osoby
wykonujace funkcje platnika srodkéw unijnych nie wykonujg pracy zwigzanej z ewidencjg
ksiegowa srodkow unijnych;

8. Rozliczanie srodkow z funduszy unijnych nastepuje zgodnie z ustawa o finansach publicznych
oraz w sposob okreslony w umowie o dofinansowanie projektu.

DOKUMENTACJA )

1. Wszelkie operacje finansowe i gospodarcze, a takze inne zwigzane z pozyskiwaniem $rodkéw
unijnych na realizacje projektu sg rzetelnie dokumentowane.

2. Dokumentacja powinna by¢ kompletna, fatwo dostepna dla upowaznionych o0séb
oraz umozliwiajgca doktadne przesledzenie kazdej operacji finansowej, gospodarczej
lub zdarzenia od samego poczatku, w trakcie ich trwania oraz po ich zakorczeniu.

3. Referat merytoryczny gromadzi wszelkg dokumentacje zwigzang z projektem od momentu
rozpoczecia jego przygotowania az do zakoriczenia wraz z przekazaniem dokumentacji
do archiwum. Dokumentacje tg, przechowuje si¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Rozporzgdzeniu Komisji (WE) oraz w zawartej umowie.

4. Dokumentacja powinna obejmowa¢ wszelkie pisma przychodzgce i wychodzace,
sprawozdania, notatki stuzbowe, protokoly, itd., tak aby kazdy etap postgpowania byt
odpowiednio udokumentowany.

5. Kierownicy referatdbw majg obowigzek dostarczenia Przewodniczacemu Zespolu danych
niezbednych do sprawowanego przez niego monitoringu oraz zapewniajg dostep
do wymaganych przez Przewodniczacego Zespotu dokumentow.

6. Wszelkie raporty i sprawozdania z wykorzystania $rodkéw unijnych powinny byé sporzadzane
w sposob rzetelny, w oparciu o prawdziwe dane oraz zgodnie zwymaganiami prawa
krajowego i unijnego.

7. Referat merytoryczny dokonuje kwalifikacji kosztéw poniesionych w ramach realizacji
projektu dofinansowanego ze srodkoéw unijnych, na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane.

8. Zatwierdzenie dokumentéw ksiggowych nastepuje w sposéb okreslony niniejsza, instrukcja.

EWIDENCJA KSIEGOWA - ogoélne zasady
1. Referat Finanséw i Budzetu dla operacji finansowych dokonywanych w ramach $rodkéw
unijnych prowadzi ewidencje ksiegowa na wydzielonych kontach syntetycznych w odniesieniu
do okreslonego projektu przez wyodregbnienie dla projektu rachunku bankowego i innych
wydzielonych kont.
2. Ewidencja ksiggowa $rodkéw pochodzgcych z funduszy unijnych umozliwia:
a) ksiggowe wyodrgbnienie na kontach syntetycznych $rodkéw z funduszy unijnych
z podziatem na projekty w odniesieniu do dochoddw i wydatkow;
b) ksiggowe wyodrgbnienie na kontach analitycznych wktadu wiasnego przeznaczonego
na wspoifinansowanie projektu w odniesieniu do zrealizowanych wydatkéw
i zaciggnietych zobowigzaf;
¢) podziat pojedynczego zobowigzania na wkitad srodkéw pochodzacych z funduszy
i wielkos¢ udziatu wiasnego gminy;
d) mozliwos¢ wyodrgbnienia kwot odsetek od $rodkéw z tytulu wspdifinansowania
unijnego;
e) identyfikacje projektu oraz poszczegdinych operacji bankowych.

UMOWY Z DOSTAWCAMI | WYKONAWCA Ml ‘

L. W celu zrealizowania projektu referat merytoryczny przygotowuje i przedstawia Wojtowi
Gminy umowy z bezposrednimi wykonawcami po przeprowadzeniu stosownego
postgpowania  zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych badZz regulaminem
wewnetrznym Urzedu Gminy Wyry.

2. W przypadku wybrania procedury ,z wolnej reki" nalezy uzasadnic¢ taki wybér.

3. Zawierana umowa musi by¢ zgodna z prawem unijnym i polskim i mie¢ zabezpieczenie
w planie finansowym.



4, W kazdej umowie zawartej z wykonawcg lub dostawcy nalezy zagwarantowa¢ zabezpieczenie
prawidlowego wykonania umowy, przy czym preferowaé nalezy takie instrumenty, ktore
upraszczajg tryb postepowania sgdowego i skracajg do niezbednego minimum procedury
windykacyjne, np.. gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe, notarialne oswiadczenie
o poddaniu sie egzekucji, weksel wtasny in blanco z wystawienia diuznika wraz z deklaracjg
wekslowa, cesja praw z polisy ubezpieczeniowej itp.

V.  SPRAWOZDAWCZOSC Z REALIZACJI PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW UNIJNYCH

1. Referat merytoryczny, ktéry korzysta ze $rodkdw unijnych, jest zobowigzany do przygotowania
i przekazania do Instytucji Zarzadzajgcej wnioskow o ptatnos¢ wraz czescig sprawozdawczg
z realizacji projektu wypemiong zgodnie z aktualng Instrukcjg wypetniania wniosku beneficjenta
o pfatnosé.

2. W przypadku nie przekazania do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WSL wniosku o ptatnosé wraz
Zz wymaganymi zatgcznikami oraz braku jego uzupeinienia w wyznaczonym terminie, zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, moze nastgpi¢ wstrzymanie przekazania
dofinansowania, a w niektérych przypadkach nawet rozwigzanie umowy o dofinansowanie.

3. Whniosek o ptatnos¢ wraz z czescig sprawozdawczg jest wypetniany i przesylany w formie
elektronicznej za pomocyg Elektronicznego Generatora Whiosku o Pfathos¢ (EWP), nastepnie
skladany w formie papierowej wraz z wymaganymi zatgcznikami w siedzibie Instytucii
Zarzadzajgcej.

4. Wnhnioski o ptatnos¢ powinny by¢ skiadane zgodnie z harmonogramem sktadania wnioskéw
o ptatnos¢, jednak nie czesciej niz raz w miesigcu oraz nie rzadziej niz raz na 3 miesigce.

5. Przed sporzadzeniem wniosku o ptatnos¢ odpowiedzialny za projekt w Gminie
Przewodniczacy zespotu zadaniowego dokonuje uzgodnien z Referatem Finansow i Budzetu,
ktére majg na celu:

a) uzgodnienie potwierdzonych dowodami wydatkow;

b) zapewnienie zgodno&ci sprawozdania z ewidencjg ksiggowa;

¢) zapewnienie kompletnosci danych finansowych;

d) zapewnienie prawidtowo$ci podawanych informagji, usuniecie bledow i pomytek, tak aby
zapewni¢ rzetelne i wiarygodne dane.

6. W przypadkach brakow formalnych w przedtozonych wnioskach o ptatnosé, Przewodniczgcy
zespolu zadaniowego jest zobowigzany do przestania uzupetnienia wniosku w terminie
wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

7. Whniosek o ptatnos¢ sktadany jest z nastepujacymi zatgcznikami:

- potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie wiasciwie opisanych dokumentow
ksiegowych lub réwnowaznych dotyczacych wydatkdw kwalifikowanych wraz ze stosownymi
dokumentami potwierdzajgcymi faktyczne poniesienie wydatku,

- potwierdzone za zgodno$E z oryginatem kserokopie protokotow odbioru.

8. Jezeli nastgpily jakiekolwiek opéznienia w realizacji projektu w stosunku do danych
przedtozonych w harmonogramie rzeczowo - finansowym w okresie objetym wnioskiem
o ptatno$¢, Przewodniczacy zespotu zadaniowego powinien zawrze¢ opis takiej sytuacii
w przedktadanej informacji, przedstawiajac jednoczesnie podjete czynnosci zaradcze.

9. Realizacja dochodéw i wydatkéw z tytutu projektdw dofinansowanych ze Srodkéw unijnych jest
wykazywana w sprawozdaniu Rb 275, Rb 28S.

10. Za prawidiowe przedstawienie danych we wnioskach o pfatno$¢ i czeSciach sprawozdawczych
oraz zataczonych dokumentéw odpowiada Przewodniczgcy zespotu zadaniowego.

§2

SZCZEGOLOWE ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ OPERACJI ZWIAZANYCH ZE
SRODKAMI FUNDUSZY POMOCOWYCH

I. KLASYFIKACJA DOCHODOW | WYDATKOW



1.Zgodnie z art. 3 ust. 3. ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (tj. Dz. U z 2008r. Nr 88, poz. 539 z pdzn . zm.) dochodami jednostek samorzadu
terytorialnego mogg by¢ Srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi
i Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej.

2. Ustawa o finansach publicznych w art. 5 ust. 1 pkt. 23 $rodki pomocowe zalicza do Srodkow
publicznych a to: '

- wart. 5 ust1 pkt 2 — $rodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodiegajace
zwrotowi srodki z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA),

-wart. 5 ust.1 pkt 3 — $rodki pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, inne
niz wymienione w pkt 2

3. Dochody i wydatki zwigzane z projektami finansowanymi z tych $rodkéw podlegajg wyodrebnieniu
przez zastosowanie odpowiednich paragrafow klasyfikacji budzetowej.
4. Wyrdznikiem jest czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej, a mianowicie:

- ,8" — finansowanie programow i projektow  ze Srodkow funduszy
strukturalnych, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rybackiego oraz
funduszy unijnych finansujgcych Wspéing Polityke Rolng

- ,9" — wspoffinansowanie programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw z funduszy

strukturalnych, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego  Funduszu Rybackiego oraz
z funduszy unijnych finansujgcych Wsp6ing Polityke Rolng - tj. $rodki wiasne jst.
lub z budzetu panstwa (wymagany wktad krajowy)

- ,0" — koszty projektu nie objetych umowa, ktére sa finansowane wytacznie ze srodkow
wiasnych jst.

5. Dochody:

a) ktorych zrédlem sg $rodki z funduszy pomocowych, a takze otrzymane jako refundacja
poniesionych wydatkéw, nalezy sklasyfikowac do:
- paragrafu 200 - /Dotacje rozwojowe oraz $rodki na finansowanie Wsp6inej Polityki Rolnej/

- jezeli dotyczg projektow z zakresu wydatkow biezgcych lub

- paragrafu 620 - / Dotacje rozwojowe/ - jezeli dotyczg projektdw inwestycyjnych
i jako czwartg cyfre dodaé 8

b) ktorych Zrodlem sa $rodki z budzetu panstwa lub inne przekazane jednostkom jako
wspotfinansowanie projektow finansowanych z funduszy pomocowych nalezy sklasyfikowaé
do paragrafu 200 lub 620 i jako czwartg cyfre dodac 9

c) jezeli sg to dochody wiasne Gminy to sg klasyfikowane do witasciwych paragraféw z czwartg
cyfrg 0.

6. Wydatki poniesione przez Gmine w zwigzku z realizacja projektu wspoffinansowanego ze
$rodkéw UE nalezy ujmowaé w podziatkach klasyfikacji budzetowej wg rodzaju wydatkéw
z odpowiednig czwartg cyfrg dodang do paragrafu:

- cyfrg 8" ta cze§¢ wydatkow ponoszonych przez Gmine ze Srodkéw wiasnych, zaliczki, ktéra
zgodnie z umowa podlega refundacji lub jest finansowana z zaliczki (niezaleznie od czasu
dokonywania wydatkéw i od momentu wplywu zaliczki bgdz refundacji),

-_cyfrg 9" ta czes¢ wydatkow Gminy, objetych umowg zawarta z dysponentem funduszy
unijnych, ktorych Zrédtem finansowania sa $rodki wiasne Gminy, wtym kwalifikowane
i niekwalifikowane, oczym méwi pigta cyfra przy paragrafie (1 - dotyczy wydatkow
kwalifikowanych objetych umowa, 2 — dotyczy wydatkéw niekwalifikowanych objetych
umowa ),

-_cyfrg 0" ta czgs¢ wydatkéw, ktéra wykracza ponad warto$¢ okreslong w umowie lub nie
mieszczaca sig¢ w umowie, ktore sg finansowane wytacznie ze $rodkéw wiasnych Gminy
(nie podlegaja refundacji)

7. Zasady finansowania projektu wynikajg z zawartej umowy. Koszty kwalifikowane w 100% sg
finansowane z :
- funduszy pomocowych w wysokosci 85%
- z wkiadu krajowego tzn. budzet Gminy w wysokosci 15%
Koszty niekwalifikowane sg finansowane ze srodkéw wiasnych Gminy.



I UTWORZENIE WYODREBNIONEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ dla Projektu pn. ..Przebudowa
ulicy Kopaniny w Wyrach .,

1. Wyodrebnienie ewidencji nastepuje przez ustalenie dla realizowanego projektu odrebnego systemu
ksiegowego w tym:
- dziennika
- kont syntetycznych
- kont analitycznych
- zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych
2. W zwigzku z §4 pkt 3 umowy nr UDA-RPSL.07.01.02-00-029/08-00 o dofinansowaniu Projektu nr
233 ,Przebudowa ulicy Kopaniny w Wyrach” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-2013, Priorytet VII ,Transport”, Dziatanie 7.1 ,Modernizacja
irozbudowa sieci drogowej’, Poddziatanie 7.1.2 ,Modernizacja i rozbudowa infrastruktury
uzupetniajacej ~ kluczowa sie¢ drogowg”’ zdnia 13 sierpnia 2009r. podpisanej z Zarzadem
Wojewodztwa Slgskiego petnigcym role Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL nalezy prowadzic,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, wyodrgbniong ewidencje ksiggowg dotyczacy realizagii
Projektu z podziatem analitycznym i w sposéb przejrzysty, umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegoinych operacji ksiggowych i bankowych wydatkéw w ramach Projektu (zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz Wytycznymi 1Z RPO WSL w sprawie prowadzenia przez
Beneficjentow wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektéw dofinansowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-20013).

3. Tworzy sig i prowadzi wyodrgbniong ewidencje ksiggowa dla Projektu Nr 233 w oparciu o system
finansowo - ksiggowy firmy REKORD. Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa polega na
wyodrgbnieniu w systemie FK ,oddziatu-400", ktéry bedzie posiadat wyodrebnione konta
syntetyczne i w miarg potrzeby analityczne w ksiggach jednostki budzetowej Urzedu Gminy Wyry.
Réwnoczesnie wyodrgbnione zostang konta syntetyczne i analityczne w ksiegach organu czyli
budzetu Gminy Wyry.

4. Dla realizacji w/w projektu wyodrgbniony zostat rachunek bankowy prowadzony w Banku
Spétdzielczym w Tychach o nr ,
48 84350004 0000 0000 6145 0013 - o nazwie ,Srodki z EFRR przeznaczone na projekt —
PRZEBUDOWA ULICY KOPANINY W WYRACH”

5. Wyodrebnienie kont w ewidencji budzetu gminy (organie) zgodnie z wykazem iopisem ich
funkcjonowania przedstawia zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

6. Wyodrebnienie kont syntetycznych i analitycznych w jednostce budzetowej Urzedu Gminy Wyry
zgodnie z wykazem i opisem ich funkcjonowania przedstawia zatacznik nr 2 do niniejszego-
zarzgdzenia.

Il SPOSOB OPISYWANIA FAKTUR | INNYCH DOKUMENTOW

Wprowadza sie nastepujacy sposob opisywania faktur lub innych dokumentéw o réwnowazne;
wartosci dowodowej dia projektu Nr 233 wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego a mianowicie:

1. Na pierwszej stronie oryginatu faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
(przed skopiowaniem na potrzeby wniosku o ptatno$é) nalezy dokonaé zapisow :
a). Projekt jest wspétfinansowany z Unii Europejskiej w ramach RPO WSL 2007-2013
b). Ujeto we wniosku o ptatno$¢ za okres do ........... - /data wskazana na pierwszej stronie
whniosku o ptatno$c¢, w przypadku sporzadzenia korekty do wniosku o ptatnosé zapisu tego
nie modyfikuje sig/.
Zapisy te dokonuje Pracownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Lokalowej

Ponadto z przodu dokumentu, w prawym gérnym rogu, winny znalez¢ sie zapisy o numerze
dowodu ksiggowego wg ewidencji ksiggowej. Odpowiedzialnym za wykonanie w/w czynnosci jest
Referat Finanséw | Budzetu.



2. Na odwrocie faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej winny sie znalezé
nastepujace dane:

a) numer umowy o dofinansowaniu projektu w ramach RPO WSL 2007-2013:
Umowa z Zarzadem Wojewo6dziwa Slaskiego nr UDA-RPSL.07.01.02-00-029/08-00
b) zapis:
Projekt wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO
WSL na lata 2007 - 2013,

c) opis zwigzku wydatku z Projektem — nalezy opisa¢ do kidrej kategorii wydatku z wniosku
o dofinansowanie odnosi sie wydatek opisany fakturg (przedstawiony wydatek musi
odpowiada¢ Kategorii wydatku przedstawionego w harmonogramie rzeczowo-finansowym
stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie),

d) informacja o sprawdzeniu dokumentu potwierdzona podpisami wtasciwych osdb a mianowicie:
- pod wzgledem formalnym i rachunkowym — Referat Finansdw i Budzetu
- pod merytorycznym — Referat Gospodarki Komunalne] i Lokalowe;j,

e) podstawa prawna zgodnie z Ustawg z dnia 29.01.2004 r. ,Prawo zaméwieri publicznych”
(4. Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z pézn.zm.) — jesli wydatek podlega pod ustawe.

3. Kwoty wydatkdéw dajgce sie sklasyfikowaé zgodnie z obowigzujacym Rozporzgdzeniem Ministra
Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych nalezy przyporzadkowaé
odpowiednim obszarom, kategoriom zgodnie z tym rozporzadzeniem i wpisaé je uzywajac
wzoru pieczgtki dot. wydatkéw strukturalnych na dokumencie stanowigcym podstawe dokonania
wydatku. Odpowiedzialnym za wykonanie wiw czynnosc: jest referat merytoryczny — Referat
Gospodarki Komunalnej i Lokalowej.

a) do wydatkéw strukturalnych przyjmuje sie¢ wydatki dokonane ze $rodkéw krajowych
(stanowigce krajowy wkiad publiczny) sklasyfikowane wediug klasyfikacji budzetowe;
w odpowiednich paragrafach z czwarta cyfrg ,0" lub ,9".
b) wydatki na realizacje projektu klasyfikowane z kofcowkg paragrafu ,,8” (Srodki z UE) jako,
ze nie zostaly poniesione z srodkdw krajowych publicznych nie mogg by¢ klasyfikowane
jako wydatki strukturalne (nie moga by¢ ujete w sprawozdaniu Rb-WS).

IV ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI

Catg dokumentacje zwigzana z realizacjg Projektu Nr 233 {j. :
-dokumentacje projektowg, techniczng i inng zwigzang z projektem
-dokumentacje zwigzang z procedurg zamowien publicznych
-dokumentacje ksiegowg
nalezy przechowywac do 31 grudnia 2020 roku zgodnie z § 17 pkt. 1 umowy o dofinansowanie

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do Projektu Nr 233 od momentu
podpisania umowy z Zarzgdem Wojewodztwa Slaskiego.

§4

Zarzadzenie powierza sie do wykonania :

- Przewodniczgcemu zespotu zadaniowego  oraz pracownikom odpowiedzialnym za realizacje
projektu.

- Skarbnikowi Gminy oraz pracownikom odpowiedzialnym za ewidencje ksiegowg projektu

- Sekretarzowi Gminy
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Zatacznik nr1

do Zarzadzenia Wewnetrznego
nr 40/2009 Woéjta Gminy Wyry
z dnia 23.10.2009r

| Wykaz kont w ewidencji budZzetu Gminy Wyry (organ)

Konta bilansowe

133-233 — Rachunek pomocniczy do rachunku budzetu utworzony dla celow realizacji projektu nr
233 zEFRR
222- 233 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

223- 233 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych

240- 233 — Pozostate rozrachunki

901- 233 — Dochody zwigzane z realizacjg projektu

902- 233 — Wydatki zwigzane z realizacjg projektu

961~ 233 — Niedobdr lub nadwyzka budzetu zwigzane z realizacjg projektu

960 — 233 — Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu zwigzane z realizacjg

projektu

Il Opis funkcjonowania kont

Konto 133-233 - Rachunek pomocniczy do rachunku budZzetu utworzony dla celéw realizacji
projektu nr 233 z EFRR

Konto 133-233 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan
wspdffinansowanych z  $rodkéw unijnych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okre$lajg
koniecznosc wydzielenia srodkéw na realizacje projekfu na odrgbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 133 - 233 ujmuje sie wptywy srodkdw, a na stronie Ma wyplaty Srodkéw.
Konto 133 - 233 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na rachunku bankowym.

Konto 222- 233 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 - 233 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu pobranych dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 -233 ujmuje sie okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych
dochod6w budzetowych na konto 901 - 233 na podstawie sprawozdan finansowych.

Na stronie Ma konta 222 -233 ksigguje si¢ przelewy uprzednio pobranych przez jednostke dochodéw
budzetowych, ktore przekazuje sie okresowo na rachunek dochodéw biezacy budzetu.

Konto 222- 233 w ciggu roku moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych,
a nie przekazanych na rachunek biezacy budzetu gminy.

Konto 223-233 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223-233 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostka budzetowg z tytutu dokonanych przez
ta jednostke wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 - 233 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku biezacego budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostki budzetowej, w korespondencji z kontem 133 - 233,

Na stronie Ma konta 223 - 233 ujmuje sig¢ wydatki dokonane przez jednostke budzetowg w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tej jednostki, w korespondenciji z kontem 902 - 233.

Saldo Wn konta 223-233 oznacza stan nierozliczonych sprawozdaniem przez jednostke $rodkéw
na wydatki.



Salda Wn i Ma rozrachunkéw z dostawcami (konto 202) nie moga byé z sobg kompensowane bez
podstawy prawnej.

Konto 225-233 — ,,Rozrachunki z budzetami ”

Konto 225-233 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkow.
Na stronie Wn konta 225-233 ujmuje sie nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetow.

Konto 229-233 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 228-233 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229-233 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowiagzania wobec ZUS.

750-233 — ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750-233 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow operacji finansowych oraz przychodéw
z tytutu finansowych dochodéw budzetowych jednostki budzetowej, w tym przede wszystkim odsetek..

Na stronie Wn konta 750-233 ujmuje sie koszty operagji finansowych.
Na stronie Ma konta 750-233 ksieguje sie w szczegolnosci:
- otrzymane oprocentowanie naliczone przez bank od $rodkéw na rachunku pomochiczym.

W koricu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strone Ma konta 860-233, a koszty
operacji finansowych na strone Wn konta 860-233.
Konto 750-233 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 800-233 - "Fundusz jednostki"
Konto 800-233 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Do konta 800-233 utworzono analityke poprzez dodanie:
e cyfry 1- cooznacza fundusz jednostki — obrotowy,
e cyfry 2-co oznacza fundusz jednostki — inwestycyjny.

Na stronie Wn konta 800-233 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800-233 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860-233,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 130-233 -2,

3) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810-233,

Na stronie Ma konta 800-233 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860-233,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 130-233-1,

3) wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 800-233 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia

przyczyn zwiekszen i zmniejszei funduszu jednostki. Konto 800-233 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810-233 - "Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810-233 stuzy do ewidencji w jednostce budzetowej rownowarto$ci dokonanych wydatkow na
inwestycje zwigzang z realizacjg projektu nr 233.

Na stronie Wn konta 810-233 ujmuje si¢ réwnowartos¢ srodkow budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810-233 ujmuje sig¢ przeksiegowanie w korcu roku obrotowego salda konta 810-
233 na konto 800-233-1.

Ewidencje analityczng do konta 810-233 nalezy prowadzi¢ wedtug podziatek klasyfikacji.

Na koniec roku konto 810-233 nie wykazuje salda.

Konto 860-233 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860-233 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezgce] ewidencji strat
i zyskow nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje sie straty nadzwyczajne, a na stronie Ma zyski
nadzwyczajne.

W koricu roku na stronie Wn ujmuje si¢ sume poniesionych kosztow operacji finansowych,
a na stronie Ma ujmuje sie sume uzyskanych przychodow - w korespondencji z kontem 750.

Saldo konta 860-233 przenosi sig w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
na konto 800-233-1.

Konto 998-233 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998-233 sfuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym projektu danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998-233 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budZetowym

2) rownowartoS¢ zaangazowanych wydatkaw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998-233 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli warto§¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych
W roku biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998-233 prowadzona jest wediug podziatek klasyfi kacyjnych planu
finansowego. ‘
Na koniec roku konte 998-233 nie wykazuje salda.

Konto 999-233 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat"

Konto 999-233 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania przysziych wydatkow budzetowych,
ktére bedg realizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999-233 ujmuje sig réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego.

Na stronie Ma konta 999-233 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999-233 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999-233 wykazuje saldo Ma.
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Potwierdzenie odbioru Zarzadzenia Wewnetrznego Wéjta Gminy Wyry nr 40/2009
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