W sprawie:

ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 47/2014

Wéjta Gminy Wyry
z dnia 2.12.2014r

powolania komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoléw spisowych

Stosownie do postanowien Zarzadzenia Wewngtrznego nr 46/2014 Wojta

Gminy Wyry z dnia 2.12.2014r w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

POSTANAWIAM:

1. Powola¢ komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

Lp |Nazwisko i imie Funkcja w komisji

1 Ewa Placha Przewodniczacy

2 Joanna Kurek Zastepca Przewodniczacego
3 Alina ﬁojdoi Cztonek

4 Jolanta Tarnawa Czlonek

5 Kinga Karbowska Cztonek

6 Barbara Myszor Czlonek

Z Anna Kus Czlonek

2. Powotlac zespoly spisowe w nastepujgcych sktadach:
Pole spisowe Skilad

Lp.

zespolu spisowego

gotdwka w kasie na 31 grudnia

kazdego roku kalendarzowego

Przewodniczacy: Alina Bojdot

Czlonek: Jolanta Tarnawa

Druki $cistego zarachowana na dzien
31 grudnia kazdego roku

kalendarzowego

Przewodniczacy: Jolanta Tarnawa

Czlonek: Joanna Kurek

Budynek Urzgdu Gminy Wyry —
parter, I pietro + korytarze

Przewodniczacy: Barbara Myszor
Czlonek: Alina Bojdol
Czlonek: Jakub Koczy




4 | Budynek Urzgdu Gminy Wyry — Przewodniczacy: Joanna Kurek
piwnica i II pigtro oraz pomieszczenia | Czlonek: Elzbieta Przekazifska

Urzgdu przy ul. Dabrowszczakéw 58 | Czlonek: Iwona Liszka

5 | pozostate — poza budynkiem Urzedu Przewodniczacy: Anna Ku§
Gminy Wyry Czlonek: Kinga Karbowska
Cztonek: Jakub Koczy

10.

11.

12:

. Zmiana kontrolowanych pét spisowych moze nastapi¢ na polecenie przewodniczacego

komisji inwentaryzacyjnej.
Dla ustalenia wyceny niepetnowarto$ciowych skladnikéw majatku powotuje zespot w
sktadzie:

Przewodniczacy: ~ Mariusz Kolberg

Czlonek: Ewa Taut

Czlonek: Aleksandra Szczyrba

Zobowigzuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i skarbnika gminy do
przeprowadzenia szkolenia i szczegdtowego instruktazu cztonkdw komisji i zespotéw
spisowych, a takze oséb odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow
ksiggowosci i kontroleréw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnogci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng.

Po  zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez wdjta gminy) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢
dostarczone do skarbnika gminy w terminach ustalonych w harmonogramie.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnoéci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Szczegotowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej i skarbnik gminy w czasie instruktazu.
Nadzér nad  prawidtowoscig, kompletnoscig 1 terminowoscig  spiséw
inwentaryzacyjnych powierza sie sekretarzowi gminy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

megr Barbara PF :



