Zarzadzenie Wewnetrzne nr 36/2013
Wojta Gminy Wyry
z dnia 8 listopada 2013 roku

W sprawie: zasad prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksieggowej przy realizacji projektu
»Budowa zintegrowanego systemu zarzadzania Gminami Powiatu Mikotowskiego
i Powiatem Mikotowskim w oparciu o system informacji o terenie (GIS)”
realizowanego w ramach Programu Rozwoju Subregionu Centralnego
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,
Priorytet Il ,Spoteczeristwo Informacyjne” Dziatanie 2.2 ,Rozwdj elektronicznych
ustug publicznych”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z2013r. poz. 330 z pézn. zm.) w oparciu o rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2013r. poz. 289), art.30 ust.2 pkt 3 i 4, art. 31 ustawy
o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U z 2013r. poz. 594 z pézn. zm.))

Zarzadzam co nastepuje

§1
Projekt realizowany jest w partnerstwie przez Gming Mikotow — Lidera Projektu i Partneréw Projektu:
Gmineg Mikotéw, Gmine taziska Gérne, Gmine Ornontowice, Gmine Orzesze, Gmine Wyry i Powiat
Mikotowski zgodnie z uregulowaniami zawartymi w umowie partnerskiej z dnia 14.12.2009r. wraz
z aneksami.

§2

1. Ustala sie szczegodtowe zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczgcej
realizacji projektu ,Budowa zintegrowanego systemu zarzadzania Gminami Powiatu Mikotowskiego
i Powiatem Mikotowskim w oparciu o system informacji o terenie (GIS)”:

a) wyodrebniona ewidencja dla projektu prowadzona jest w ksiegach rachunkowych budzetu
Gminy Wyry i jednostki budzetowej Urzedu Gminy Wyry,

b) dla projektu tworzy sie w ksiegach budzetu i jednostki oddziat P10, ktéry umozliwia
prowadzenie i wygenerowanie odrebnych dziennikdéw czesciowych, kont ksiegi giownej, kont
ksigg pomocniczych, zestawier obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg
pomocniczych a takze wykaz skladnikow aktywow i pasywoéw,

¢) wyodrebniona ewidencja analityczna sktadnikéw majgtkowych pozyskanych w wyniku realizacji
projektu polega na nadaniu tym sktadnikom oprécz nazwy dopisek GIS,

d) stuzby finansowe w Urzedzie zobowigzane sg stosowac okreslone ustawg zasady
rachunkowoséci dla jasnego, rzetelnego, wiernego wykorzystania i zarzadzania srodkami
z budzetu Unii Europejskiej,

e) wyodrebnienie kont w ewidencji budzetu gminy (organie) zgodnie z wykazem iopisem ich
funkcjonowania przedstawia zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

f) wyodrebnienie kont syntetycznych i analitycznych w jednostce budzetowe] Urzedu Gminy Wyry
zgodnie z wykazem i opisem ich funkcjonowania przedstawia zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi umowami
i harmonogramami, protokotami odbioréw, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

3. Ustala sie nastepujgce szczegdtowe zasady obiegu dokumentdéw ksiggowych dotyczgcych realizaciji
projektu ,Budowa zintegrowanego systemu =zarzgdzania Gminami Powiatu Mikotowskiego
i Powiatem Mikotowskim w oparciu o system informaciji o terenie (GIS)":



a) catosc korespondencji dotyczaca projektu po wptynigciu do sekretariatu Urzedu podlega
obowigzkowe] rejestracji oraz opatrzeniu pieczatkami wptywu, zawierajgcymi date i numer
ewidencyjny, a nastepnie zostaje przekazana do Referatu Pozyskiwania Funduszy i Promocji
Gminy, ktory jest odpowiedzialny za prawidiowy opis dokumentacji ksiegowej,

b). nastepnie dokumentacja ta jest weryfikowana z Koordynatorem Projektu,

c) dowody ksiegowe dotyczgce realizacji projektu opisywane sg przez pracownika Referatu
Pozyskiwania Funduszy i Promocji Gminy (wg zapisow w podpunktach 4a, 4b, 4d do 4k) oraz
odpowiednich pracownikow Referatu Finanséw i Budzetu (dotyczy pkt. 4c, 4l, 41, 40 ) na
oryginale dokumentu (odpisie) lub w przypadku braku miejsca na oddzielnej kartce
nierozerwalnie zwigzanej z dokumentem .

d) pracownik Referatu Finanséw i Budzetu przygotowuje dyspozycje ptatnicze, ktdre podpisujg
osoby upowaznione do wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi na podstawie
zatwierdzonych do zaptaty dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu.

4. Opis dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatku winien zawierac zapis:

a) projekt jest wspoifinansowany z Unii Europejskiej w ramach RPO WSL 2007-2013,

b) ujeto we wniosku o ptatnos¢ za okres do ............

c) numer ewidencyjny w ksiegach rachunkowych oraz numer oddziatu,

d) wydatek finansowany w ramach projektu: ,Budowa zintegrowanego systemu zarzadzania
Gminami Powiatu Mikotowskiego i Powiatem Mikotowskim w oparciu o system informacji o
terenie (GIS)” na podstawie umowy o dofinansowanie nr UDA RPSL.02.02.00-00-067/09-00.
Projekt jest wspoffinansowany z EFRR w ramach PRSC RPO WSL na lata 2007-2013,

e) zakupu dokonano zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych —
art. 39 w trybie przetargu nieograniczonego (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pézn. zm.) oraz
numer zamowienia publicznego ( jesli dotyczy),

f) kwote wydatkow stanowigcych udziat Gminy Wyry,

g) podziat wydatkéw na poszczegolne zrodta finansowania wraz z klasyfikacjg budzetowa,

h) kategoria wydatku (kategoria wydatku zgodnie z umowg o dofinansowanie np. nazwa kategorii
...... netto zt, Vat ...... z})

i) opis zwigzku wydatku z projektem,

j) stwierdzenie kontroli dokumentu pod wzgledem merytorycznym przez pracownika Referatu
Pozyskiwania Funduszy i Promocji Gminy,

k) klasyfikacje wydatkéw strukturalnych wpisujac jg na odpowiedniej pieczatce wg wzoru wraz z
datg i podpisem,

l) stwierdzenie kontroli dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym przez pracownika
Referatu Finansow i Budzetu,

1) dekretacje na kontach,

m) akceptacje wydatku dokonang przez Skarbnika lub osobe przez niego upowazniong,

n) zatwierdzenie do zaptaty przez Wojta Gminy |ub osobe przez niego upowazniong,

0) zapis o uregulowaniu zobowigzania (sposob zaptaty, data i parafka).

5. Wszystkie dowody zrodiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczgce realizacji projektu, kompletowane
sg w oddzielnych odpowiednio opisanych segregatorach, ktére przechowywane sg w siedzibie
Urzedu.

6. Calg dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu ,Budowa zintegrowanego systemu zarzgdzania
Gminami Powiatu Mikotowskiego i Powiatem Mikotowskim w oparciu o system informacji o terenie
(GIS)” nalezy przechowywa¢ przez 10 lat od daty podpisania umowy, jednak nie krocej niz do
uplywu trzech lat od daty zamkniecia projektu.

§3
1. Dla projektu zostat utworzony oddzielny rachunek bankowy w PLN o numerze 74 8435 0004 0000
0000 6145 0030 prowadzony w Banku Spoétdzielczym w Tychach zwany dalej rachunkiem projektu.
2. Na rachunku projektu beda ewidencjonowane operacje finansowe dotyczgce:

a) wptywow srodkow z dofinansowania otrzymywanych za posrednictwem Lidera Projektu —Gmine
Mikotow,

b) wptywow srodkow wiasnych na realizacje projektu,

c) wydatkéw realizowanych przez jednostke budzetowg Urzgd Gminy Wyry,

d) zwrotow niewykorzystanego dofinansowania.



3. W przypadku braku $rodkéw z dofinansowania (opdznienie wptywu zaliczki, refundacji) w celu
zachowania biezacej realizacji projektu mozliwe jest kredytowanie projektu ze $rodkéow wiasnych
Gminy w czesci obejmujgcej dofinansowanie.

4. Wydatki w ramach budzetu projektu sg realizowane w nastepujacej klasyfikacji budzetowej: dziat
750 —~ Administracja publiczna, rozdziat 75095 — pozostata dziatalnos¢:

- § z czwartg cyfrg ,7" — 85% wydatkéw kwalifikowanych ze $rodkéw unijnych,
- § z czwartg cyfrg ,9" — 15% wydatkow kwalifikowanych ze srodkéw budzetu Gminy Wyry.

§4

1. Osobg merytorycznie odpowiedzialng jest Pani Aleksandra Kempa, ktéra po dokonanych
uzgodnieniach dot. realizacji Projektu z Koordynatorem Projektu — Sekretarzem Gminy dokonuje
opisu dokumentow ksiegowych.

2. Wykaz osob upowaznionych do akceptowania dokumentow oraz wzory ich podpiséw okreslajg
Zarzadzenia Wewnetrzne Wojta Gminy Wyry w sprawie wyznaczenia gléwnych dysponentéw
budzetu Gminy Wyry i wyznaczenia os6b bezposrednio realizujgcych wydatki budzetu oraz
wyznaczenia osob dokonujgcych kontroli dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-
rachunkowym obowigzujgce w danym roku budzetowym.

§5
1. Oryginaty dokumentow finansowych (lub ich odpisy) zwigzane z realizacjg projektu przechowywane
sg w Referacie Finansow i Budzetu i stanowig odrebny zbiér dokumentow (segregator).
2. Oryginaty dokumentow pozostatych (lub ich odpisy) zwigzane z realizacjg projektu przechowywane
sa u Koordynatora Projektu.

§6

Pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie wydatkéw zobowigzani sg do systematycznej kontroli
realizowanych zadan i wydatkéw z nimi zwigzanych objetych projektem. Kontrola ta prowadzona winna
by¢ pod katem zabezpieczenia interesu Gminy, zasad legalnosci, celowosci i gospodarnosci.
W kazdym przypadku, gdy zagrozony jest interes Gminy, a wydatek jest niecelowy badz posiada
zZnamiona niegospodarnosci lub ma by¢ dokonany z pominieciem zasad legalnosci, pracownik
odpowiedzialny za ten wydatek niezwiocznie zawiadamia o tym przetozonych. Dopiero po wnikliwej
analizie takiego stanu i eliminacji nieprawidtowos$ci, wydatek moze by¢ zrealizowany.

§7

Kazdy dokument ksiegowy powinien by¢ zweryfikowany i sprawdzony przez wyznaczone osoby pod
wzgledem merytorycznym i formalno —rachunkowym. Sprawdzenie dowodu ksiggowego pod wzgledem
merytorycznym polega na ustaleniu rzetelnosci danych zawartych w dowodzie, a takze sprawdzeniu
celowosci, gospodarnosci i legalnosci operacji dokonanych w oparciu o dowoéd. Sprawdzenie dowodu
przez ziozenie podpisu na nim dokonuje osoba, ktéra faktycznie operacji tej dokonata lub ktora
potwierdzita ten fakt umieszczajgc jednoczesnie date dokonania sprawdzenia. Jezeli dowod ksiegowy
zawiera btedy merytoryczne, osoba kontrolujgca zwraca go do wymiany, uzupetnienia lub poprawienia.
Sprawdzenie dowodu ksiegowego pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na stwierdzeniu, ze
wystawiony on zostat w sposob technicznie prawidtowy, zawiera wszystkie cechy prawidlowego
dokumentu, a dane liczbowe w nim wykazane nie zawierajg btedow arytmetycznych.

§8
Do zagadnien nie uregulowanych w niniejszym zarzgdzeniu majg zastosowanie obowigzujgce
aktualnie w Urzedzie Gminy w Wyrach procedury kontroli finansowej oraz zarzadzenie Wojta Gminy w
sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Gminy Wyry.

§9
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do realizacji projektu ,,Budowa
zintegrowanego systemu zarzadzania Gminami Powiatu Mikotowskiego i Powiatem Mikotowskim w
oparciu o system informacji o terenie (GIS)” od momentu podpisania aneksu nr 2 z dnia 13.08.2012r.
do Umowy Partnerskiej nr 775/2009 zawartej w dniu 14.12.2009r.



§10

Zarzadzenie powierza sie do wykonania :

- Sekretarzowi Gminy Wyry jako Koordynatorowi Projektu,

- Kierownikowi Referatu Pozyskiwania Funduszy i Promocji Gminy oraz pracownikom odpowiedzialnym
za realizacje projektu.

- Skarbnikowi Gminy oraz pracownikom odpowiedzialnym za ewidencje ksiegowg projektu.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wewnetrznego
nr 36/2013 Wéjta Gminy Wyry
z dnia 8 listopada 2013 roku

I Wykaz kont _w ewidencji budzetu Gminy Wyry (organ) w oddziale P10

Konta bilansowe

133-3-10 — Rachunek pomocniczy do rachunku budzetu utworzony dla celéw realizacji projektu
.Budowa zintegrowanego systemu zarzadzania Gminami Powiatu Mikotowskiego
i Powiatem Mikotowskim w oparciu o system informacji o terenie (GIS)” pod nazwag
,Bud. zintegr. syst. zarzgdzania GIS”

223-6 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240-3-10 - Pozostate rozrachunki - ,Bud. zintegr. syst. zarzgdzania GIS”

901-1 — Dochody budzetu zwigzane z realizacjg projektu

902 — Woydatki budzetu zwigzane z realizacjg projektu

960 Skumulowane wyniki budzetu zwigzane z realizacjg projektu
961 — Woynik wykonania budzetu zwigzany z realizacjg projektu

Il Opis funkcjonowania kont

Konto 133-3-10 - Rachunek pomocniczy do rachunku budzetu utworzony dla celéw realizacji
projektu ,Budowa zintegrowanego systemu zarzadzania Gminami Powiatu
Mikotowskiego iPowiatem Mikolowskim w oparciu o system informacji o
terenie (GIS)” pod nazwg ,Bud. zintegr. syst. zarzgdzania GIS”
Konto 133-3-10 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan
wspoffinansowanych z srodkow unijnych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslajg koniecznosé
wydzielenia srodkéw na realizacje projektu na odrebnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 133-3-10 ujmuje sie wplywy srodkow, a na stronie Ma wypfaty srodkow.
Konto 133-3-10 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku bankowym.

Konto 223-6 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych™
Konto 223-6 stuzy do ewidencji wydatkéw dokonanych w ramach realizacji projektu.

Na stronie Wn konta 223-6 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku na pokrycie wydatkéw projektu w
korespondencji z kontem 133-3-10.

Na stronie Ma konta 223-6 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostke budzetowg w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan, w korespondencji z kontem 902.

Saldo Wn konta 223-6 oznacza stan nierozliczonych sprawozdaniem srodkow na wydatki.

Konto 240-3-10 - "Pozostate rozrachunki "

Konto 240-3-10 stuzy do ewidencji przekazanych srodkow z budzetu na rachunek pomocniczy
utworzony dla celéw realizacji projektu ,Budowa zintegrowanego systemu zarzadzania Gminami
Powiatu Mikotowskiego i Powiatem Mikolowskim w oparciu o system informacji o terenie (GIS)”



Na stronie Wn konta 240-3-10 ujmuje sie zwroty do budzetu otrzymanych dotacji i naliczonych
kapitalizacji, koncowe rozliczenie projektu.

Na stronie Ma konta 240-3-10 ksieguje sie przekazane Srodki z budzetu gminy na realizacje projektu.
Konto 240-3-10 w ciggu roku moze wykazywac saldo Whn lub saldo Ma.

Konto 901-1 - "Dochody budzetu zwigzane z realizacjg projektu”
Konto 901-1 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow.

Na stronie Wn konta 901-1 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw na

konto 961.
Na stronie Ma konta 901-1 ujmuje sie dochody osiggniete z tytutu realizacji projektu.

Konto 902 - "Wydatki budzetu zwiazane z realizacja projektu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan z realizacji wydatkow
zwigzanych z projektem.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow na konto
961.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu zwigzane z realizacjg projektu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek z lat ubiegtych
zwigzanych z realizacjg projektu.

W ciggu roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, na koncie 960 ksieguje
sie zmniejszenia lub zwiekszenia z tytutu niedoboru lub nadwyzki budzetu w korespondencji z kontem
961.

Na koniec roku konto 960 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce skumulowang nadwyzke lub saldo
Whn oznaczajace skumulowany niedobo6r wynikajacy z rozliczenia projektu za dany rok.

Konto 961 - " Wynik wykonania budzetu zwiazany z realizacja projektu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki .

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie saldo konta 902 a na
stronie Ma saldo konta 901-1.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce nadwyzke lub saldo Wn
oznaczajgce niedoboér wynikajacy z rozliczenia projektu za dany rok.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Wewnetrznego
nr 36/2013 Wéjta Gminy Wyry
z dnia 8 listopada 2013 roku

| Wykaz kont syntetycznych w oddziale-P10 w jednostce budZzetowej Urzedu Gminy Wyry

zwiazanych z realizacja projektu ,Budowa zintegrowanego systemu zarzadzania Gminami
Powiatu Mikotowskiego i Powiatem Mikotowskim w oparciu o system informaciji o terenie

(GIS)”

Konta bilansowe

080-0-05— Srodki trwate w budowie (inwestycje) — budowa zintegr. syst. zarzgdz.- GIS
130-1-10 — Rachunek biezacy jednostki dla realizacji projektu ,Budowa zintegrowanego systemu

zarzadzania Gminami Powiatu Mikolowskiego i Powiatem Mikotowskim w oparciu o
system informacji o terenie (GIS)” pod nazwg ,Budowa zintegr. syst. zarzadz. - GIS”

201-2-KON — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (zobowigzania)
402-0 - Ustugi obce

800-01 — Fundusz jednostki srodki obrotowe

800-04 — Fundusz jednostki srodki inwestycyjne

810-04 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Il Opis funkcjonowania kont

Konto 080-0-05 - "Srodki trwate w budowie” (inwestycje) ,Budowa zintegrowanego systemu
zarzadzania Gminami Powiatu Mikotowskiego i Powiatem Mikotowskim w oparciu o system
informacji o terenie (GIS)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow

srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. poniesione koszty dotyczgce $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarbwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

2. poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéow oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3. poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcia,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.
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Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegolnosci:

1) srodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenia kosztow dotyczgcych zakupow gotowych

sktadnikow trwatych.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow inwestycji wedtug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow Srodkow trwatych w budowie
i ulepszen.

Konto 130-1-10 - "Rachunek biezacy jednostki dla projektu ,Budowa zintegrowanego systemu
zarzadzania Gminami Powiatu Mikotowskiego i Powiatem Mikotowskim w oparciu o system
informacji o terenie (GIS)” pod nazwag ,Budowa zintegr. syst. zarzgdz. - GIS”

Konto 130-1-10 stuzy do ewidencji wydatkow budzetowych objetych planem finansowym zwigzanym
z realizacjg projektu.

Na stronie Ma konta 130-1-10 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym projektu, w tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych
(ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wiasciwymi kontami zespotu 1,2, 3, 4, 7 lub 8,

Na koncie 130-1-10 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130-1-10 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega przeksiegowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800-01.

Konto 201-2 KON — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201-2 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw materiatow i towardw oraz robét i ustug.

Do konta 201-2 utworzono analityke KON dotyczgca wystepujgcych kontrahentow, z ktérymi bedg
prowadzone rozrachunki.

Na stronie Wn konta 201-2 ujmuje sie:

- sptaty zobowigzan wobec dostawcow,

- zgloszone dostawcom reklamacje,

Na stronie Ma konta 201-2 ujmuje sie:

- zobowigzania dotyczgce dostaw materiatow i towardw oraz robot i ustug,

- nalezne dostawcom odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan,

Ewidencja analityczna do konta 201-2 powinna zapewnia¢ ustalenie przebiegu rozrachunkéw i stanu
zobowigzan w odniesieniu do kazdego kontrahenta oraz wyodrebnienie termindw wymagalnosci.

Konto 201-2 wykazuje w zasadzie saldo Ma. Moze ono takze obejmowac rozrachunki z dostawcami,
ktorych konta wykazujg salda Wn — wyrazajgce naleznosci z tytutu nadptat oraz reklamacji, rabatow,
bonifikat itp.

Salda Wn i Ma rozrachunkow z dostawcami (konto 201) nie mogg by¢ z sobg kompensowane bez
podstawy prawnej.



Konto 402- 0 "Ustugi obce”

Konto 402-0 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych w ramach realizacji
projektu.

Na stronie Wn konta 402-0 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402-0
ujmuje sie¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug
obcych na konto 860.

Na koncie 402-0 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na koniec roku konto 402-0 nie wykazuje salda.

Konto 800- - "Fundusz jednostki"
Konto 800- stuzy do ewidencji rownowarto$ci majgtku trwatego i obrotowego jednostki iich zmian.

Do konta 800- utworzono analityke poprzez dodanie:
e cyfry 01 - cooznacza fundusz jednostki — obrotowy,
e cyfry 04 — co oznacza fundusz jednostki — inwestycyjny.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 130-1-10,
- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, $rodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje

z konta 810-04.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére
oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810-04 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810-04 stuzy do ewidencji rownowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje zwigzang
zrealizacjg projektu ,Budowa zintegrowanego systemu zarzadzania Gminami Powiatu
Mikotowskiego i Powiatem Mikotowskim w oparciu o system informacji o terenie (GIS)”

Na stronie Wn konta 810-04 ujmuje sie¢ rownowarto$¢ Srodkéw budzetowych wykorzystanych na

finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810-04 ujmuje sie przeksiegowanie w koricu roku obrotowego salda konta

810-04 na konto 800-01.
Ewidencje analityczng do konta 810-04 nalezy prowadzi¢ wedtug podziatek klasyfikacji.

Na koniec roku konto 810-04 nie wykazuje salda.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego projektu.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume poniesionych kosztow,
w korespondencji z kontem 402-0.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy projektu, saldo Wn — strate netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjgcia sprawozdania
finansowego, na konto 800-01.




Konta pozabilansowe
Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sig plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegoétowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym projektu danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktdre bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéow budzetowych w roku
biezgcym.

Ewidencja szczegb6towa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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