ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 26/2012

Wojta Gminy Wyry
z dnia 10 sierpnia 2012 r.

w sprawie: zmiany Zarzgdzenia Wewngtrznego Nr 14/2011 Wéjta Gminy Wyry  z dnia
16 lutego 2011r. w sprawie: zasad rachunkowosci stosowanych przy
realizacji projektu pn. ,Mistrzowie Kompetencji Kluczowych w Gminie
Wyry” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na lata 2007-
2013

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z2009r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm) w oparciu o rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr
128, poz.861 z p6zn. zmianami), art.30 ust.2 pkt 3 i 4, art. 31 ustawy o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)

Wéjt Gminy Wyry
postanawia :

§ 1 Zmieni¢ Zarzadzenie Wewngtrzne Nr 14/2011 Wojta Gminy Wyry  z dnia 16 lutego
2011r. w sprawie: zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu pn.
,,Mistrzowie Kompetencji Kluczowych w Gminie Wyry” w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013 w ten sposob, iz:

- zalgcznik nr 1 pn. ,Wykaz kont w ewidencji budzetu Gminy Wyry (organ),, do
Zarzgdzenia Wewngtrznego Nr 14/2011 Wéjta Gminy Wyry z dnia 16 lutego 2011 r.
otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

- zalgcznik nr 2 pn. ,, Wykaz kont syntetycznych w oddziale — PO6 w jednostce budzetowe;j
Urzedu Gminy Wyry zwigzanych z realizacja projektu ,Mistrzowie Kompetencji
Kluczowych w Gminie Wyry” zEFS do Zarzadzenia Wewng¢trznego Nr 14/2011
Wojta Gminy Wyry z dnia 16 lutego 2011r. otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2 Zobowigzaé wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie do zapoznania si¢ z ww
zmianami.

§ 3 Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wyry.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2012r.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wewnetrznego
nr 26/2012 Wéjta Gminy Wyry
z dnia 10.08.2012r

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wewnetrznego
nr 14/2011 Wéjta Gminy Wyry
z dnia 16.02.2011r

|_Wykaz kont w ewidenciji budzetu Gminy Wyry (organ)

Konta bilansowe

133-3-06 — Rachunek pomocniczy do rachunku budzetu utworzony dla celéw realizaciji projektu
»Mistrzowie Kompetencji Kluczowych w Gminie Wyry” w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

223-6 — Rozliczenie wydatkow budzetowych — projekty

240-3-06 Pozostate rozrachunki — projekt ,Mistrzowie Kompetencji Kluczowych w Gminie Wyry”
z EFS
901 — Dochody budzetu zwigzane z realizacjg projektu

902 - Wydatki budzetu zwigzane z realizacjg projektu
961 - Wynik wykonania budzetu zwigzany z realizacjg projektu

960 — Skumulowane wyniki budzetu zwigzane z realizacjg projektu

Il Opis funkcjonowania kont

Konto 133-3-06 - Rachunek pomocniczy do rachunku budzetu utworzony dla celéw realizacji
projektu ,,Mistrzowie Kompetencji Kluczowych w Gminie Wyry” z EFS

Konto 133-3-06 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan

wspétfinansowanych z srodkéw unijnych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslajg koniecznosc¢

wydzielenia srodkéw na realizacje projektu na odrebnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 133-3-06 ujmuje sie wptywy srodkdéw, a na stronie Ma wyptaty srodkow.

Konto 133-3-06 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkéw na rachunku bankowym.

Konto 223-6 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223-6 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkg budzetowg z tytutu dokonanych przez
tg jednostke wydatkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-6 ujmuje sie srodki przelane z rachunku biezacego budzetu na pokrycie
wydatkow jednostki budzetowej, w korespondencji z kontem 133-3-06.

Na stronie Ma konta 223-6 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostke budzetowg w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tej jednostki, w korespondencji z kontem 902 .

Saldo Wn konta 223-6 oznacza stan nierozliczonych sprawozdaniem przez jednostke Srodkéw na
wydatki.

Konto 240-3-06 "Pozostate rozrachunki projekt ,,Mistrzowie Kompetenciji Kluczowych w
Gminie Wyry” z EFS

Konto 240-3-06 stuzy do ewidencji przekazanych $rodkéw z budzetu na rachunek pomocniczy
utworzony dla celéw realizacji projektu ,Mistrzowie Kompetenciji Kluczowych w Gminie Wyry” z EFS
Na stronie Wn konta 240-3-06 ujmuje sie koncowe rozliczenie projektu, oraz ksieguje sie¢ prowizje
zwigzane z obstuga bankowg rachunku



Na stronie Ma konta 240-3-06 ksieguje sie przekazane $rodki z budzetu gminy na realizacje projektu,
oraz naliczone odsetki od srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym
Konto 240- 3-06 w ciggu roku moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Konto 901- "Dochody budzetu zwiazane z realizacja projektu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnietych dochodéw na
konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody osiagniete z tytutu realizacji projektu.

Konto 902 - "Wydatki budzetu zwiazane z realizacja projektu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan jednostki z realizacji
wydatkow zwigzanych z projektem.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw na
konto 961.

Konto 961 - " Wynik wykonania budzetu zwigzany z realizacjag projektu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki .

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie saldo konta 902,
a na stronie Ma saldo konta 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce nadwyzke lub saldo Wn

oznaczajace niedobor wynikajacy z rozliczenia projektu za dany rok.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 961

przenosi sie na konto 960.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu zwiazane z realizacjg projektu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat ubiegtych
zwigzanych z realizacjg projektu.

W ciggu roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, na koncie 960 ksieguje
sie zmniejszenia lub zwiekszenia z tytutu niedoboru lub nadwyzki budzetu  w korespondenc;ji
z kontem 961.

Na koniec roku konto 960 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce skumulowang nadwyzke lub saldo
Wn oznaczajgce skumulowany niedobor wynikajacy z rozliczenia projektu za dany rok.
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Wewnetrznego
nr 26/2012 Wéjta Gminy Wyry
z dnia 10.08.2012r

Zalacznik nr 3,

do Zarzadzenia Wewnetrznego
nr 14/2011 Wéjta Gminy Wyry
z dnia 16.02.2011r

| Wykaz kont syntetycznych w oddziale-PO6 w _jednostce budzetowej Urzedu Gminy Wyry

zwiazanych z realizacja projektu ,,Mistrzowie Kompetencji Kluczowych w Gminie Wyry” z EFS

Konta bilansowe

130-1-06- Rachunek biezacy jednostki budzetowej pod nazwg srodki z EFS przeznaczone na
projekt ,Mistrzowie Kompetencji Kiuczowych w Gminie Wyry”

201-1-KON Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225-0-1 Rozrachunki z budzetami - podatki od wynagrodzen

225-0-2 Rozrachunki z budzetami - podatki od umdw zlecen

229-1-1 Pozostate rozrachunki publicznoprawne — sktadki na ubezp. spoteczne
229-1-2 Pozostate rozrachunki publicznoprawne — skfadki na ubezpieczenie zdrowotne
229-1-3 Pozostale rozrachunki publicznoprawne — Fundusz Pracy

231-1  Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240-04 Pozostate rozrachunki

401-0 Zuzycie materiatdw i energii

402-0 Ustugi obce

404-0 Wynagrodzenia

405-0 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

720-04 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

800-01 Fundusz jednostki — obrotowy

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999- 0 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat

Il Opis funkcjonowania kont

Konto 130-1-06- "Rachunek biezacy jednostki budzetowej pod nazwa »Srodki z EFS
przeznaczone na projekt — "Mistrzowie Kompetencji Kluczowych w Gminie Wyry”

Konto 130-1-06 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym

zwigzanym z realizacjg projektu.

Na stronie Ma konta 130-1-06 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym projektu, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych




(ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkoéw budzetowych), w korespondencji
z wtasciwymi kontami zespotu 2, 3, 4, 7 lub 8,

Na koncie 130-1-06 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130-1-06 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega przeksiegowaniu (na koniec
roku) na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800-01.

Konto 201-2-KON ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201-2-KON stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu dostaw materiatéw i towaréw oraz ustug.
Przy koncie 201-2-KON korzysta sie ze stownika kontrahentéw dostepnego w programie

Na stronie Wn konta 201-2-KON ujmuje sie:
- sptaty zobowigzan wobec dostawcéw, wykonawcow
- zgtoszone dostawcom reklamacje,

Na stronie Ma konta 201-2-KON ujmuije sie:
- zobowigzania dotyczgce dostaw materiatow i towaréw oraz ustug,
- nalezne dostawcom i wykonawcom odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan,

Ewidencja analityczna do konta 201-2-KON powinna zapewnia¢ ustalenie przebiegu rozrachunkéw
i stanu zobowigzan w odniesieniu do kazdego kontrahenta oraz wyodrebnienie terminéw
wymagalnosci.

Konto 201-2-KON wykazuje w zasadzie saldo Ma. Moze ono takze obejmowac rozrachunki
z dostawcami, ktérych konta wykazujg salda Wn - wyrazajgce naleznosci z tytutu nadptat
oraz reklamaciji, rabatéw, bonifikat itp.

Salda Wn i Ma rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami (konto 201) nie mogg by¢ z sobg
kompensowane bez podstawy prawnej.

Konta 225-0-1, 225-0-2 — ,,Rozrachunki z budzetami ”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytutu podatkéow.

Na stronie Wn konta 225-0 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw. Dalsza analityka konta wskazuje na rodzaj zatrudnienia (1 — umowa
o prace, 2- umowa zlecenie lub o dzieto).

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych, a
w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229-1 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowigzania wobec ZUS.

Dalsza analityka konta wskazuje na rodzaj sktadek (1 - emerytalno-rentowe, 2 - zdrowotne, 3 —
Fundusz Pracy).

Konto 240-04 - ,,Pozostate rozrachunki ”

Konto 240-04 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw z tytutu zawartych umow zlecen
i wynikajacych z nich skfadek.

Konto 401-0 -, Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401-0 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii

Na stronie Wn konta 401-0 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma — ich zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow na konto 860.

Ewidencje prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 401-0 nie wykazuje salda na koniec roku.




Konto 402-0 -, Ustugi obce”

Konto 402-0 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci

podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402-0 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, ana stronie Ma — ich

imniejssggnia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw na
onto :

Ewidencje prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 402-0 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 404-0 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404-0 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych
umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404-0 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu wynagrodzen brutto, a na stronie Ma
— ich korekty oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw na
konto 860.

Ewidencje prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 404-0 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 405-0 -,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405-0 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i
os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i
innych uméw , ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405-0 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dziefo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, a na stronie
Ma — ich zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw na konto 860.

Ewidencje prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 405-0 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 409-0 -, Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409-0 stuzy do ewidencji kosztéw, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400 — 405.

Na koncie tym w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodoéw prywatnych do celow
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy
pracy, ubezpieczen majgtkowych i osobowych oraz innych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409-0 ujmuje sie poniesione koszty z w/w tytutdbw, a na stronie Ma - ich
zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw na
konto 860.

Ewidencje prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 409-0 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 800-01 - "Fundusz jednostki"

Konto 800-01 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800-01 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800-01 ujmuje sie w szczegblnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
Na stronie Ma konta 800-01 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkdéw budzetowych
z konta 130-1-06,



Ewidencja s;czegc’)#owa prowadzona do konta 800-01 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800-01 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 - "Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje sie sume poniesionych kosztow w korespondencji z
kontami: 401-0, 402-0, 404-0, 405-0, 409-0.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800-01.

Konta pozabilansowe

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach,
Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie warto$¢ zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie warto§¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw projektu;

2) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym projektu danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umoéw, decyzji

i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999-0 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999-0 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania przysztych wydatkéow budzetowych, ktore
bedg realizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999-0 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego.

Na stronie Ma konta 999-0 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999-0 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999-0 wykazuje saldo Ma.




