ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 3/2012
WOJTA GMINY WYRY
z dnia 17.01.2012 r.

W sprawie: przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w

Urzg¢dzie Gminy w Wyrach, przekazanej do archiwum zakladowego urzedu,
ktorej minal ustawowy okres przechowywania.

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123 poz. 698 z p6zn. zm.), art. 7 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do
archiwow panstwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167 poz. 1375), zarzadzenia wewnetrznego nr 7/2010
Wojta Gminy Wyry z dnia 12.03.2010 r. w sprawie powolania komisji do wydzielenia i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej w archiwum zakladowym w Urze¢dzie Gminy w Wyrach, zgody nr
011/11 Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddzial w Pszczynie na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej (kat. ,,B”) przez Urzad Gminy Wyry

ZARZADZAM:

1. Powota¢ zespdt ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej (akt kategorii ,,B”), wytworzonej w
Urzedzie Gminy w Wyrach, przekazanej do archiwum zakladowego urzedu, ktorej minat
ustawowy okres przechowywania w skladzie:

a) Przewodniczacy Zespotu - Ewa Placha,

b) Czlonek Zespotu - Aleksandra Szczyrba,
¢) Czlonek Zespotu - Beata Stencel-Badocha,
d) Czlonek Zespotu - Tomasz Czardybon.

2. Przeprowadzi¢ brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (akt kategorii ,.B”), wytworzonej w
Urzedzie Gminy w Wyrach, przekazanej do archiwum zakladowego urzedu, ktorej minat
ustawowy okres przechowywania w terminie do 31.03.2012 r.

3. Zadaniem komisji powotanej ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej (akt kategorii ,.B™)
jest:
a) wywiezienie i przekazanie dokumentacji niearchiwalnej (akt kategorii .,B”) do sktadnicy
makulatury w celu jej trwalego zniszczenia,
b) sporzadzenie protokotu koncowego z tej czynnosci.

4. Powyzsze zarzadzenie odpowiednio modyfikuje Zarzadzenia Wewngtrzne nr 7/2010 Wdjta
Gminy Wyry z dnia 12.03.2010 r. w sprawie powofania komisji do wydzielenia i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej w archiwum zaktadowym w Urzedzie Gminy w Wyrach w § 2 pkt.
4.

5. Za wykonanie zarzadzenia odpowiedzialny jest Przewodniczacy Zespotu.




